RESOLUGAO-COFECI N.° 029/79

(Publicada no D.O.U de 22/03/79, Se¢ao I, Parte I1, fls. 1937/38)

Disp6e sobre a organizagdo auxiliar do
Conselho Federal de Corretores de Iméveis.

O CONSELHO FEDERAL DE CORRETORES DE IMOVEIS, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o artigo 16, item XVII, da Lei n.° 6.530, de 12 de maio de 1978, e tendo em vista o
artigo 7° do seu Regimento, aprovado pela Resolugdo n. 10/78, de 25 de novembro de 1978,
RESOLVE:

Art. 1° - A Organizagao auxiliar do Conselho Federal de Corretores de Imoveis
compreende:

| - Secretaria Executiva;

Il - Assessoria Juridica;

Il - Assessoria Contabil e Financeira;

IV - Grupos de Trabalho.

Art. 2° - Sdo permanentes os 6rgdos mencionados nos itens |, Il e lll do artigo anterior.

Art. 3° - Os Grupos de Trabalho, de que trata o item IV do artigo 1°, terdo sua duracao
prevista nos atos de criagdo.

Art. 4° - A Secretaria Executiva sera dirigida por um Secretario-Executivo, as
Assessorias por Assessores-Chefes e os Grupos de Trabalho por Presidentes.

Art. 5° - A Secretaria-Executiva compete:
| - Preparar a pauta dos trabalhos do COFECI;
Il - Encaminhar os processos julgados pelo COFECI;

lll - Providenciar, de acordo com determinacdo do Presidente, a convocagao das
sessdes, avisando os membros ou Diretores do COFECI,

IV - manter registro relativo aos Membros do COFECI quanto a representacao,
investidura, prazo de mandato, posse, licengas e dados pessoais de identidade;

V - receber dos membros do COFECI os processos por eles estudados;

VI - manter controle quanto ao numero de processos distribuidos aos membros do
COFEC];

VII - manter registro de todas as Leis, Decretos e Resolugdes atinentes ao exercicio
profissional do Corretor de Iméveis;

VIII - manter arquivo com as resolugées do COFECI;
IX - organizar e manter cadastro dos Conselhos Regionais e dos profissionais inscritos;
X - receber e registrar documentos, processos e correspondéncias;

XI - organizar e manter atualizados registros de documentos, processos e
correspondéncias;



Xl - efetuar e controlar a expedicdo de documentos, processos e correspondéncias
interna e externa, inclusive através de malotes;

XIII - reproduzir e conferir processos e documentos;
XIV - emitir requisigdes de passagens;
XV - expedir certiddes de processos e documentos;

XVI - outras que Ihe forem cometidas.

Art. 6 ° - A Assessoria Juridica compete:

| - Prestar assessoramento juridico:

a) na elaboragéo de atos administrativos;
b) na emissao de pareceres em processos;
¢) as reunides do COFECI.

Il - acompanhar processos de interesse do COFECI, atuando, para essa finalidade,
junto aos Poderes Publicos;

Il - emitir pareceres em processos de consulta de interesse do COFECI;

IV - outras que Ihe forem cometidas.

Art. 7° - A Assessoria Contabil e Financeira compete:

| - elaborar proposta orgamentaria do COFECI;

Il - elaborar e acompanhar a execugao dos cronogramas de receitas e despesas;
Il - promover o empenho das despesas autorizadas;

IV - efetuar pagamentos autorizados;

V - elaborar prestagdes contabeis;

VI - efetuar registros contabeis;

VII - elaborar demonstrativos mensais sobre a execugéo orgcamentaria;

VIII - manter os documentos devidamente classificados e em perfeita ordem e guarda,
inclusive os extratos de contas bancarias;

IX - outras que lhe sejam cometidas.
Art. 8° - Aos Grupos de Trabalho competira a execugao de tarefa ou elaboragao de
estudos, no prazo determinado no ato constitutivo.

Paragrafo Unico - Os Grupos de Trabalho serdo constituidos de tantos membros
quantos forem necessarios, podendo ser constituidos Subgrupos.



Art. 9° - Esta Resolugdo entrara em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as
disposi¢cbes em contrario.

Brasilia-DF, 11 de margo de 1979.

AREF ASSREUY
Presidente

EZEQUIAS NEGROMONTE
1° Diretor-Secretario
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