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TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n° 0350/2026)

Unidade Requisitante: Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

Do Objeto

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para
desenvolvimento de mddulo de cadastramento e geragdo de documentos, em Delphi/Pascal,
integrado ao sistema GED e ao Microsoft Word.

1.1. Quadro Resumo

Item Especificagao Quantidade | Valor Total

1 Contratacdo de empresa
especializada para desenvolvimento
de médulo de cadastramento e
geracao de documentos, em
Delphi/Pascal, integrado ao sistema
GED e ao Microsoft Word.

1 RS 35.350,00

1.2. O objeto é classificado como bem/servico de natureza COMUM, tendo em vista que pode
ser delimitado por meios usuais de mercado.

1.3. O prazo de vigéncia do presente instrumento é de 12 (doze) meses, a contar da assinatura
do contrato.

1.4. Eventuais alteragBes contratuais obedecerao ao disposto na Minuta Contratual e no artigo
124 da Lei n2 14.133/2021.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Inicialmente, cumpre registrar que a solicitagio em questdo estd fundamentada no
respectivo Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O Conselho Federal de Corretores de Imdveis (COFECI) identificou a necessidade de
contratacao de empresa especializada para o desenvolvimento, a implantacao, a integracao e o
suporte técnico de médulo de cadastramento e geracdo de documentos, a ser desenvolvido em
linguagem Delphi/Pascal e integrado de forma nativa ao sistema de Gestdo Eletronica de
Documentos (GED), ao editor de textos Microsoft Word e ao banco de dados institucional.
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2.3. A contrata¢do decorre da necessidade de aprimorar os procedimentos de elaboragao,
cadastramento, edi¢dao, armazenamento, consulta, controle, versionamento e publicacdo dos
documentos institucionais produzidos pelo Conselho, abrangendo, entre outros, oficios, oficios
circulares, resolucdes, portarias, atas e demais espécies documentais utilizadas no exercicio de
suas atribuicdes administrativas e finalisticas.

2.4. A inexisténcia de médulo especifico e plenamente integrado ao ambiente tecnolégico do
COFECI limita a automatizagdo dos fluxos de trabalho, dificulta a padronizacao dos modelos
institucionais e amplia a dependéncia de procedimentos manuais ou realizados em ambientes
nao totalmente conectados. Essa situa¢do pode ocasionar dispersao de arquivos, duplicidade de
informacdes, utilizagdo de versdes desatualizadas, dificuldades de localizagdo e recuperagao
documental, limitagGes na rastreabilidade dos acessos e maior exposi¢do a falhas operacionais.

2.5. Para tanto, a solucdo pretendida devera proporcionar maior integra¢do, seguranga,
padronizagdo, confiabilidade e eficiéncia a gestdo documental, mediante a centralizagdo dos
documentos e de seus respectivos metadados no ambiente tecnoldgico institucional. O escopo
mostra-se necessario para o regular desenvolvimento das atividades institucionais, na medida
em que permitira maior controle sobre a producdo e a tramitacdo dos documentos, reduzira
tarefas repetitivas e retrabalhos, facilitard a recuperacao das informagdes e proporcionara
melhor aproveitamento dos recursos humanos e tecnolégicos disponiveis.

2.6. A contrata¢do da solugdo integral mostra-se mais vantajosa sob as perspectivas técnica,
operacional e administrativa, pois concentra em uma Unica empresa a responsabilidade pelo
desenvolvimento, pelas integracGes, pelos testes, pela implantagdo, pela correcao de falhas,
pela documentacdo e pelo suporte. Essa modelagem reduz riscos de incompatibilidade,
fragmentacdo de responsabilidades, atrasos decorrentes da atua¢do de multiplos fornecedores
e necessidade de contrata¢gdes complementares para tornar o médulo operacional.

2.7. Dessa forma, a contratagao mostra-se necessaria para modernizar a gestdo documental do
COFECI, promover maior seguranca e rastreabilidade das informacgdes, reduzir falhas e
atividades manuais, assegurar a continuidade operacional da solucdo e conferir maior eficiéncia
aos processos administrativos e finalisticos do Conselho.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E DA
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo adotada devera abranger todas as etapas necessarias a plena disponibilizagdo e
funcionamento do mdédulo de cadastramento e geracdao de documentos, compreendendo, no
minimo, o levantamento e a validagdo dos requisitos, o desenvolvimento das funcionalidades, a
configuragdo, a parametrizacdo, a instalacdo, a integracdo com os sistemas existentes, a
realizagdo de testes, a correcdo de falhas e inconsisténcias, a homologacdo, a implantagdo em
ambiente de produgado e a estabilizacdo em todas as suas fases.
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3.2. Considerando que a necessidade administrativa ndo se encerra com a disponibilizagao inicial
do médulo, a contratacdo devera abranger também a prestacdo de suporte técnico durante a
vigéncia contratual, incluindo atendimento a equipe do COFECI, diagndstico e correcao de
falhas, esclarecimento de duvidas, ajustes necessarios a estabilizacdo e acompanhamento do
funcionamento da plataforma, sem Onus adicional para correcdo de desconformidades
relacionadas ao escopo contratado.

3.3. Também devera ser disponibilizada a documentacdo técnica e operacional completa,
incluindo manuais de utilizagdo e administragdo, descri¢cdo das integragdes, procedimentos de
instalacdo e configuracdo, estrutura dos componentes desenvolvidos e demais informagdes
necessarias a adequada gestdo da solugdo. Deverd, igualmente, ser entregue o cddigo-fonte
atualizado, os scripts, os componentes prdprios e os demais elementos necessarios a
compilagdo, manutencdo e evolugdo futura do mdédulo, observadas as condi¢Ges aplicaveis aos
componentes de terceiros e a propriedade intelectual.

3.4. Portanto, os resultados pretendidos com a contratagdo estao diretamente alinhados aos
objetivos institucionais do COFECI e ao interesse publico, proporcionando maior eficiéncia,
padronizagdo, seguranca e transparéncia na produgdo e na gestdo dos documentos
institucionais, bem como continuidade operacional, autonomia tecnoldgica, racionalizacdao de
recursos e maior vantajosidade ao longo de todo o ciclo de vida da solugdo.

3.5. A andlise do ciclo de vida do objeto envolve a identificacdo de todas as etapas necessarias
para a entrega dos resultados esperados, desde o planejamento inicial até o encerramento do
contrato. No caso da presente contratagdo, o ciclo de vida inclui:

3.5.1. Planejamento e definicdo do escopo: fase ja realizada por meio do Estudo Técnico
Preliminar (ETP) e do presente Termo de Referéncia (TR), com a delimitacdo do objeto,
requisitos técnicos e condigdes para a execugao do servico.

3.5.2. Execucgdo do servigo: envolve o desenvolvimento, a customizagao e a entrega do médulo
de cadastramento e geracdao documental, sua efetiva integracdo nativa com a plataforma GED
e com o Microsoft Word, seguida pelas fases de instalagdo, parametrizacdo e homologacdo
inicial. Posteriormente, compreende a prestagao continuada de suporte técnico especializado e
assisténcia técnica corretiva durante o prazo de vigéncia contratual de 12 meses, assegurando
a estabilidade do versionamento automatico e o controle de acesso a plataforma.

3.5.3. Avaliagao e validagdo dos resultados: a execuc¢do serd acompanhada por fiscal designado
pelo COFECI, que atestara a conformidade do objeto prestado com os requisitos contratuais,
emitindo relatdrio circunstanciado sobre a qualidade do servico e a satisfacdo dos objetivos
propostos.
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3.5.4. Adogao de medidas administrativas: caso necessario, o COFECI podera implementar
ajustes ou diretrizes para garantir que os servicos atendam as expectativas institucionais e
estejam em conformidade com as normas e regulamentos vigentes.

3.5.5. Encerramento contratual: apds a conclusdo dos servigos e a verificagdo do cumprimento
das clausulas contratuais, sera promovido o encerramento formal do contrato, com registro dos
resultados no ambito da gestdo estratégica do COFECI e em sua memdria institucional.

3.6. Essa abordagem assegura a plena realizacdo dos objetivos institucionais do COFECI,
promovendo a responsabilidade na gestdo eficiente da infraestrutura tecnoldgica de dados e na
utilizacdo de recursos publicos, bem como reforgando a seguranca juridica, a transparéncia e a
garantia da continuidade administrativa.

| 4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Da Previsdo Legal

4.1.1. Os servicos contratados pela Administracdo Publica, por for¢a do comando Constitucional
albergado no art. 37, XXI, devem seguir os regramentos e procedimentos legais instituidos para
este fim. Confira-se:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos
principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia
e, também, ao seguinte: [...]
XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos,
compras e aliena¢des serao contratados mediante processo de licitagao
publica que assegure igualdade de condi¢Ges a todos os concorrentes, com
cldusulas que estabelegam obriga¢des de pagamento, mantidas as condig¢des
efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as
exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis a garantia do
cumprimento das obrigacdes.

Grifou-se.

4.1.2. O supracitado dispositivo constitucional, de seu turno, foi regulamentado pela Lei n°
14.133/2021, entre outras, que instituiu normas para licitagbes e contratacdes da Administracdo
Publica, destinadas a garantir a observancia do principio constitucional da isonomia e da sele¢do
da proposta mais vantajosa para a Administragao (art. 5°, caput).

4.1.3. Desses dispositivos extrai-se a exigéncia, como regra geral, de licitagdo prévia para ajustes
da Administracdo Publica, bem como regulamentacdo para as exce¢bes. Isto porque ha
aquisicdes e contratacdes que possuem caracteristicas que tornam impossiveis, inviaveis e/ou
antiecondmicas e desnecessarias as licitagdes nos tramites usuais.
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4.1.4. Na ocorréncia dessas situagdes, a Lei de LicitacGes e Contrata¢des previu exce¢des a regra,
entre elas as licitagdes dispensdveis e inexigiveis (as chamadas dispensas e inexigibilidades de
licitagao).

4.1.5. No caso concreto, a contratacao almejada deve ser processada por dispensa de licitacao

ja que se enquadraria no dispositivo de excecdo previsto no art. 75, Il da Lei n° 14.133/2021,
vejamos:

Art. 75. E dispensével a licitacdo:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta
mil reais), no caso de outros servigos e compras;

4.1.6. Como visto, a presente contratac¢do, destinada a atender as necessidades administrativas
do Conselho Federal de Corretores de Imdveis (COFECI), justifica-se pela necessidade de
modernizagdo tecnolégica e suporte técnico essencial a operagao do ecossistema de geragao
documental, visando assegurar a disponibilidade, a estabilidade sistémica e a estrita seguranca
da informacgado na elaboracdo e emissdo de atos oficiais e administrativos corporativos.

4.1.7. Aimplementagdo da solucdo é imprescindivel para o aprimoramento dos procedimentos
de elaboragdo, edicdo, cadastramento, armazenamento, controle, consulta e publicacdo de
documentos institucionais, proporcionando maior padronizagdo, seguranca, rastreabilidade e
eficiéncia operacional. Ainda, contribuird para a redugdo de tarefas manuais, retrabalhos,
inconsisténcias entre versdes e riscos de acesso indevido, além de fortalecer a governanga
documental, a continuidade dos servigos administrativos e a imagem institucional do COFECI.

4.1.8. Do ponto de vista técnico (requisitos internos), a empresa contratada deverd comprovar
experiéncia prévia na prestacdo de servigcos de tecnologia da informagdo, desenvolvimento e
engenharia de sistemas, demonstrando capacidade técnica operacional na linguagem de
programacdo Delphi/Pascal e em arquiteturas de integracdo desktop com editores de textos.

4.1.9. Para garantir a execugao satisfatéria da solugdo de gestdo documental e seguranga da
informacado almejada, o objeto devera atender a, no minimo, os seguintes requisitos técnicos:

a) Integracdo com editores de texto desktop profissionais, sendo o Microsoft Word (Pacote
Office) o mais utilizado;

b) Integracdo com os tipos de documentos cadastrados na plataforma GED, tais como:
oficios, oficios circulares, resolucGes, portarias, atas, entre outros;

c) Cadastro de modelos de documentos, com ou sem timbre institucional do COFECI;

d) Geragdo de documentos com controle individual de acesso, permitindo que apenas o
proprietario autorizado possa visualiza-los ou edita-los;
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e) Versionamento automatico dos documentos, com armazenamento de todas as versoes
geradas, possibilitando auditorias futuras;

f) Registro de log de consultas, identificando os usudrios que visualizaram cada
documento;

g) Exportagdo de documentos para o formato PDF, possibilitando sua publicagdo na
internet;

h) Captura e armazenamento de ementas em tabela especifica do banco de dados,
permitindo a publicagdo de documentos com essas caracteristicas em ambientes web.

4.1.10. Quanto aos requisitos legais (externos), a empresa deverd comprovar regularidade
juridica, fiscal, trabalhista e econdmico-financeira, conforme previsto nos arts. 62 a 70 da Lei n2
14.133/2021. Exigéncias minimas incluem: inscricdo no CNPJ compativel com o objeto, certiddes
negativas de débitos com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, regularidade perante o
FGTS e INSS, e auséncia de san¢des impeditivas de contratar com a Administra¢do Publica.

4.1.11. Assim, tem-se justificada a escolha da modalidade de contratacdao por dispensa de
licitacdo, com base no disposto no art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021, uma vez que o valor
estimado para a demanda se enquadra no limite legal para contratacdes de menor vulto, e a
solugdo proposta se revela a mais adequada para assegurar a eficiéncia na gestdo documental.

4.2. Modelo de Execucdo dos Servicos

4.2.1. A contratada devera executar o objeto de forma integral, coordenada e compativel com
o cronograma contratual, abrangendo todas as providéncias necessdrias ao desenvolvimento, a
implantacdo, a integracdo, a homologacdo, a estabilizagao e ao suporte técnico do médulo de
cadastramento e gerag¢do de documentos do COFECI.

4.2.2. Na fase inicial, a contratada deverd examinar o ambiente tecnoldgico existente, incluindo
a arquitetura dos sistemas, as versdes dos softwares utilizados, a estrutura do banco de dados,
as interfaces disponiveis, os requisitos de seguranca, os perfis de acesso e as condi¢Oes
necessarias a integragdao com o GED e com o Microsoft Word.

4.2.3. A contratada devera desenvolver o médulo em conformidade com os requisitos
aprovados e com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, observando
padrées adequados de codificagdo, seguranca, desempenho, interoperabilidade, controle de
versoes, rastreabilidade e documentacao.

4.2.4. Concluida a etapa de desenvolvimento, a solu¢do devera ser disponibilizada em ambiente
de homologacdo indicado pelo COFECI, no qual serdo realizados testes funcionais, de integragao,
seguranca, desempenho e usabilidade, com base em cenarios e critérios objetivos definidos pela
Administragdo.
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4.2.5. As falhas, incompatibilidades, inconsisténcias ou desconformidades identificadas durante
os testes deverao ser corrigidas pela contratada, sem custos adicionais, no prazo estabelecido
pelo COFECI, devendo a solugao ser submetida a nova validagdo sempre que a corre¢do realizada
puder afetar outras funcionalidades ou integracoes.

4.2.6. A implantagdao em ambiente de produgdao somente poderd ocorrer apds a homologacdo
da solugdo pelo COFECI e deverd ser realizada de forma planejada, com ado¢do de
procedimentos de cdpia de seguranca, controle de alteragdes, reversdo e restaura¢do, quando
aplicaveis, de modo a reduzir os riscos de indisponibilidade, perda ou corrup¢do de dados.

4.2.7. Apds a implantagdo, a contratada deverd acompanhar a estabilizagdo da solugdo e prestar
suporte técnico durante toda a vigéncia contratual, assegurando o diagndstico e a corre¢do de
falhas, o esclarecimento de duvidas, a orientagao a equipe técnica e aos usudrios autorizados e
o restabelecimento das funcionalidades afetadas.

4.2.8. Sempre que verificada falha, indisponibilidade, erro de integragdo, comprometimento do
acesso, inconsisténcia no versionamento, auséncia de registros de logs ou qualquer
intercorréncia que reduza a funcionalidade ou a seguranga do mddulo, a contratada devera
adotar, com a urgéncia compativel com a gravidade da ocorréncia, as providéncias necessarias
ao diagndstico, a correcao e ao restabelecimento integral da solugdo.

4.2.9. A contratada devera disponibilizar canal eficaz de comunica¢do e suporte, apto ao
recebimento de solicitagdes, registro de chamados, comunicagao de falhas e acompanhamento
das providéncias adotadas. Os atendimentos poderao ser realizados remotamente, sempre que
a natureza da ocorréncia assim permitir, sendo o presencial providenciado quando
indispensavel a solugdo do problema ou quando expressamente solicitado pelo COFECI.

4.2.10. A execucdo deverd preservar a confidencialidade, a integridade e a disponibilidade dos
dados e documentos institucionais, sendo vedada a reprodugao, transferéncia, armazenamento
ou compartilhamento de informag¢es do COFECI em ambientes ndo autorizados.

4.2.11. Ao longo da execucdo, deverao ser promovidas a¢des de transferéncia de conhecimento
a equipe designada pelo COFECI, abrangendo a utilizagdo, a administra¢do, a configuracdo, o
acompanhamento e a manutengao do médulo, sem prejuizo da entrega dos respectivos manuais
e documentos técnicos.

4.2.12. Ademais, a execugdao dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por servidor
formalmente designado pelo COFECI, responsavel por atestar o fiel cumprimento de todas as
entregas funcionais do moédulo, a regularidade do suporte técnico pods-instalacdo, a
tempestividade dos atendimentos de chamados e o adequado desempenho geral da solucdo
contratada durante toda a vigéncia do ajuste.
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4.3. Responsabilidades Contratuais

4.3.1. A contratada devera garantir o cumprimento integral das obriga¢des pactuadas, nos
termos da Lei n? 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, mediante atesto da fiscalizacdo,
observada a regularidade fiscal e trabalhista da empresa. Quaisquer inconsisténcias ou
descumprimentos serdo formalmente registrados e ensejardo as sang¢Ges previstas no contrato
e na legislagdo aplicavel.

4.4. Subcontratacdo

4.4.1. N3o é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.5. Garantia contratual

4.5.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. Os servicos serdo executados mediante as disposi¢cdes, obrigacGes e contraprestacdes
previstas no contrato firmado e assinado entre as partes.

5.2. O periodo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do
contrato.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢Oes entre o COFECI e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117, caput, da Lei n® 14.133/2021.

6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (art. 22, V, Decreto
n2 11.246, de 2022).

6.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
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0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (art. 21, Il, Decreto
n? 11.246, de 2022).

6.7. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 19 de abril 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (art. 21, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7. DA FORMA E CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. Para liberagdo de atesto e pagamento, a contratada devera constar na nota fiscal/fatura, as
seguintes informagoes:

7.1.1. Resumo do objeto do contrato;

7.1.2. Local da execuc¢do do objeto contratado. Exemplo: Brasilia - DF;
7.1.3. Referéncia: més/ano;

7.1.4. Indicagdo do numero da dispensa de licitagao;

7.1.5. Nimero do contrato.

7.2. 0O pagamento do valor contratado serd efetuado mediante a apresenta¢do dos documentos
de regularidade fiscal previstos neste Termo de Referéncia.

7.3. O COFECI reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato do atesto da nota
fiscal, verificar que o objeto prestado nao corresponde as especificacdes dos itens, conforme
este Termo de Referéncia e da proposta apresentada.

7.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢do, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.5. Liquidagao

7.5.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 5 (cinco)
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §29, da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.5.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a nota fiscal ou fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.2.1. O prazo de validade;

7.5.2.2. A data da emissédo;

7.5.2.3. Os dados do contrato e do drgao contratante;

7.5.2.4. O periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.5.2.5. O valor a pagar; e

7.5.2.6. O eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.5.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstincia que impeca a
liguidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situa¢do, sem 6nus
a contratante.
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7.5.4. A nota fiscal ou fatura devera ser, obrigatoriamente, acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68, da Lei n? 14.133/2021.

7.5.5. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutenc¢ao das condigdes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no
ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.5.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.5.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.5.8. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢do junto ao
SICAF.

7.6. Prazo de pagamento

7.6.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.7. Forma de pagamento

7.7.1. O pagamento sera realizado pelo Contratante, preferencialmente, mediante boleto
bancario, emitido pela Contratada.

7.7.1.2. Nado sendo possivel a emissdao do boleto bancario a que alude o subitem anterior, o
pagamento podera ser efetuado, de forma excepcional, por meio de transferéncia bancaria, em
banco, agéncia e conta corrente de titularidade da Contratada.

7.7.2. Quando do pagamento sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.7.3. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributdria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime.
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| 8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR |

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de processo de CONTRATACAO
DIRETA, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, por se tratar de servigcos cujo valor se enquadra no limite legal para contratacdes
de menor vulto.

8.2. Previamente a contratagdo, a Administracdo verificarda o eventual descumprimento das
condi¢Bes para a contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) CADIN;

c) Consulta Consolidada da Pessoa Juridica - TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

d) Certiddo Negativa Correicional — CGU (https://certidoes.cgu.gov.br/).

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12, da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.4. Caso atendidas as condi¢Bes para contratagdo, a habilitagao do fornecedor sera verificada
por consulta ao SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.5. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.6. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.8. Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagdo:

8.8.1. Habilitagdo Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

b) Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual- CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdao do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

e) Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de mar¢o de 2020;

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

i) Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacgdo respectiva.

8.8.2. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista

a) Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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e) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

f) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de
1943;

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

| 9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor total estimado para a contratacdo é de RS 35.350,00 (trinta e cinco mil, trezentos e
cinquenta reais).

10. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. O presente objeto tem sua classificagdo contabil registrada na seguinte rubrica
orcamentdria: 6.3.1.3.01.01.009 - Aquisi¢do de Licenga de Softwares de Base.

11. DA EXPEDICAO |

11.1. Este Termo de Referéncia foi expedido em Brasilia, em 17 de junho de 2026, por:

Original Assinado.

Carlos Ernesto da Silva Pinto
Coordenador de Tecnologia da Informag¢dao — COFECI
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