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PROCESSO - N. 0600/2025

UASG: 389295

Objeto: Aquisi¢do de materiais de papelaria/expediente para atendimento das necessidades
do Conselho Federal de Corretores de Imdveis — COFECI

Critério de Julgamento: Menor preco do grupo Unico

Data da Fase de Disputa: 23/07/2026

Horéario da Fase de Disputa: 09:00 até 15:00, horario de Brasilia/DF

Local: www.gov.br/compras

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo: 0600/2025

1. DA DEFINICAO DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicao de materiais de expediente,
para atendimento das necessidades do Conselho Federal de Corretores de Iméveis — COFECI,
conforme condigdes, exigéncias e quantitativos estabelecidos neste instrumento.

1.2. Os materiais a serem fornecidos deverdo observar as especifica¢des técnicas descritas neste
Termo de Referéncia, especialmente no tépico 3 denominado “Da Descrigdo da Solugao”, bem
como os quantitativos estimados e os valores maximos unitarios e globais apurados na pesquisa
de precgos, na forma do grupo unico abaixo discriminado:

GRUPO UNICO — MATERIAIS DE EXPEDIENTE

Valor

Item Descrigdo Sumaria Unidade Quat'ltldade Unitario Valo.r Global
Estimada . Estimado
Estimado
Papel para impressdo e escrita,
formato A4 (210 mm x 297 mm), cor
branca, gramatura 75 g/m?, superficie
lisa, corte uniforme, adequado para
1 ||MPressoes e - coplas.  emije o 50 RS 304,54(|R$ 15.227,00

equipamentos a jato de tinta, laser e
fotocopiadoras, acondicionado em
caixa com 10 (dez) resmas de 500
(quinhentas) folhas cada, totalizando
5.000 (cinco mil) folhas

Papel para impressdo e escrita,
formato Oficio 2 (216 mm x 330 mm),
2 cor branca, gramatura 75 g/m?||Caixa 10 RS 437,42|| RS 4.374,20
superficie lisa, corte uniforme,
adequado para uso em impressoras,
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Valor Global
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copiadoras e atividades gerais de
escritorio, acondicionado em caixa
com 10 (dez) resmas, contendo 500
(quinhentas) folhas por resma,
totalizando 5.000 (cinco mil) folhas
por caixa.

Pasta catdlogo, cor preta, formato
compativel com folhas A4, com 100
(cem) envelopes plasticos finos e
transparentes, sistema de fixacao
interna com 4 (quatro)
colchetes/parafusos ou equivalente,
capa resistente em PVC, polipropileno
ou material de desempenho
equivalente, adequada para
organizagao, protegao e
apresentacdao de documentos.

Unidade

10

RS 28,10

RS 281,00

Perfurador de papel, de mesa, com 2
(dois) furos, estrutura e mecanismo
metdlicos ou de desempenho
equivalente, capacidade minima de
perfuracdo de 30 (trinta) folhas de
papel 75 g/m? por acionamento, com
guia/margeador  ajustavel para
alinhamento do papel, reservatdrio
para residuos de perfuragio e
distancia padrdao aproximada de 80
mm entre furos, adequado para uso
continuo em ambiente de escritério.

Unidade

RS 58,51

RS 468,08

Prendedor de papel tipo binder clip,
largura nominal de 51 mm, corpo
metdlico em ago de alta resisténcia,
com acabamento em pintura epoxi
preta ou equivalente, presilhas/alcas
metalicas resistentes, adequado para
fixacdo e organiza¢do temporaria de
documentos sem perfuracao,
reutilizadvel, caixa com 12 (doze)
unidades.

Caixa

10

RS 45,70

RS 457,00

Prendedor de papel tipo binder clip,
largura nominal de 41 mm, corpo
metdlico em ago resistente, com
acabamento em pintura epdxi preta
ou equivalente, presilhas/algas
metalicas resistentes, adequado para
fixacdo temporaria e organiza¢do de

documentos sem perfuracao,
reutilizavel, caixa com 12 (doze)
unidades.

Caixa

10

RS 36,84

RS 368,40
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Prendedor de papel tipo binder clip,
largura nominal de 32 mm, corpo
metdlico em ago resistente, com
acabamento em pintura epdxi preta
ou equivalente, presilhas/algas
metalicas resistentes, adequado para
fixacdo temporaria e organiza¢do de
documentos sem perfuracao,
reutilizadvel, caixa com 12 (doze)
unidades.

Caixa

10

RS 17,96

RS 179,60

Prendedor de papel tipo binder clip,
largura nominal de 25 mm, corpo
metdlico em ago de alta resisténcia,
com acabamento em pintura preta ou
equivalente, algas metdlicas
resistentes, adequado para fixacdo
tempordria e organizagdo de
documentos sem perfuragao,
reutilizavel, caixa com 12 (doze)
unidades.

Caixa

10

RS 9,80

RS 98,00

Prendedor de papel tipo binder clip,
largura nominal de 19 mm, corpo
metdlico em ago de alta resisténcia,
com acabamento em pintura preta ou
epoxi equivalente, algas metdlicas
rebativeis e resistentes, adequado
para fixacao temporaria e
organizacdo de documentos sem
perfuragdo, reutilizavel, caixa com 12
(doze) unidades.

Caixa

10

RS 10,49

RS 104,90

10

Prendedor de papel tipo binder clip,
largura nominal de 15 mm, corpo
metdlico em ago de alta resisténcia,
com acabamento em pintura preta ou
epoxi equivalente, algas metdlicas
rebativeis e resistentes, adequado
para fixagao temporaria e
organizacdo de documentos sem
perfuracdo, reutilizavel, caixa com 12
(doze) unidades.

Caixa

10

RS 7,95

RS 79,50

11

Fita adesiva para empacotamento,
cor marrom, largura nominal de 45
mm e comprimento minimo de 45 m
por rolo, confeccionada em filme
plastico resistente,
preferencialmente polipropileno
biorientado (BOPP) ou material de
desempenho  equivalente, com
adesivo de boa aderéncia, adequada

Embalagem

100

RS 37,73

RS 3.773,00
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para fechamento de caixas, pacotes e
embalagens, com desenrolamento
regular e boa resisténcia ao manuseio
e ao transporte, embalagem com 4
(quatro) rolos.

12

Fita adesiva para empacotamento,
transparente, largura nominal de 45
mm e comprimento minimo de 45 m
por rolo, confeccionada em filme
plastico resistente,
preferencialmente polipropileno
biorientado (BOPP) ou material de
desempenho  equivalente, com
adesivo de boa aderéncia, adequada
para fechamento de caixas, pacotes e
embalagens, com desenrolamento
regular e boa resisténcia ao manuseio
e ao transporte, embalagem com 4
(quatro) rolos.

Embalagem

100

RS 20,80

RS 2.080,00

13

Fita adesiva transparente, largura
nominal de 12 mm e comprimento
minimo  de 50 m por rolo,
confeccionada em filme plastico
resistente, preferencialmente
polipropileno biorientado (BOPP) ou
material de desempenho
equivalente, com adesivo de boa
aderéncia, adequada para colagem,
emendas, reforgos leves, fechamento
de pequenos volumes e uso geral em
escritorio, com desenrolamento
regular e boa resisténcia a umidade,
embalagem com 6 (seis) rolos.

Embalagem

10

RS 24,49

RS 244,90

14

Fita adesiva transparente, largura
nominal de 12 mm e comprimento
minimo de 10 m por rolo,
confeccionada em filme plastico
resistente, preferencialmente
polipropileno biorientado (BOPP) ou
material de desempenho
equivalente, com adesivo de boa
aderéncia, adequada para colagem,
emendas, reforgos leves e uso geral
em escritorio, com desenrolamento
regular, boa transparéncia e
resisténcia compativel com a
finalidade do produto, embalagem

com 10 (dez) rolos.

Embalagem

10

RS 12,00

RS 120,00
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Item Descrigdo Sumaria Unidade

Grampo para grampeador,
galvanizado, tamanho 26/6,
confeccionado em arame de ago
galvanizado ou material de
desempenho  equivalente, com
pontas cortantes e acabamento
adequado para fixagdo regular de
folhas em grampeadores compativeis
com esse padrao, acondicionado em
caixa com 5.000 (cinco mil) unidades.

15 Caixa 40 RS 9,93 RS 397,20

Grampeador de mesa, estrutura RS 32,90
metdlica ou de material de resisténcia
equivalente, compativel com
grampos 24/6 e 26/6, capacidade
minima de grampeamento de 25
16 ||(vinte e cinco) folhas de papel 75 g/m?||Unidade 10 RS 329,00
por acionamento, com base estavel,
preferencialmente antiderrapante,
mecanismo de facil acionamento e
adequado para uso continuo em
ambiente de escritorio.

Clips para papel, metalicos, RS 4,34
niquelados, tamanho 1/0,
confeccionados em arame de ago ou
material de desempenho
equivalente, adequados para fixagao
e organizagdo de documentos em
ambiente de  escritéorio, com
acabamento uniforme, resisténcia
compativel com o uso e sem rebarbas
que comprometam O manuseio,
acondicionados em caixa com 100
(cem) unidades.

17 Caixa 60 RS 260,40

Clips para papel, metdlicos, RS 4,39
niquelados, tamanho 2/0,
confeccionados em arame de ago ou
material de desempenho
equivalente, com acabamento
uniforme, resistente a oxidagdo, sem
rebarbas que comprometam o
manuseio, adequados para fixacdo e
organizacdo de documentos em
ambiente de escritorio,
acondicionados em caixa com 100
(cem) unidades.

18 Caixa 60 RS 263,40

Clips para papel, metdlicos, RS 6,30
nlqueIaQOs, tamanho 6/0, Caixa 50 RS 315,00
confeccionados em arame de ago ou
material de desempenho

19
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equivalente, com acabamento
uniforme, resistente a oxidagdo, sem
rebarbas que comprometam o
manuseio, adequados para fixacdo e
organizacdo de documentos em
ambiente de escritorio,
acondicionados em caixa com 50
(cinquenta) unidades.

20

Clips para papel, metdlicos,
niquelados, tamanho 8/0,
confeccionados em arame de ago ou
material de desempenho
equivalente, com acabamento
uniforme, resistente a oxidagdo, sem
rebarbas que comprometam o
manuseio, adequados para fixagao e
organizacdo de documentos em
ambiente de escritorio,
acondicionados em caixa com 25
(vinte e cinco) unidades.

Caixa

50

RS 5,46

RS 273,00

21

Clips para papel, metalicos,
niquelados, tamanho 10/0,
confeccionados em arame de ago ou
material de desempenho
equivalente, com acabamento
uniforme, brilho regular, resistente a
oxidacado, flexivel e resistente ao uso,
sem rebarbas que comprometam o
manuseio ou  danifiquem  os
documentos, adequados para fixagao
e organizagao de papéis em ambiente
de escritdrio, acondicionados em
caixa com 20 (vinte) unidades.

Caixa

50

RS 9,68

RS 484,00

22

Pilha alcalina AA, n3do recarregavel,
tensdo nominal de 1,5 V, tamanho
padronizado AA (IEC LR6 ou ANSI
15A), isenta de mercurio e cadmio
adicionados, adequada para uso em
equipamentos eletronicos de baixo e
médio consumo, com desempenho
estavel, boa durabilidade em
armazenamento e prote¢do contra
vazamento em condi¢des normais de
uso, acondicionada em embalagem
original do fabricante.

Unidade

240

RS 7,11

RS 1.706,40

23

Pilha alcalina AAA, ndo recarregavel,
tensdo nominal de 1,5 V, tamanho
padronizado AAA (IEC LRO3 ou ANSI
24A), isenta de mercurio e cadmio

Unidade

240

RS 7,49

RS 1.797,60
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adicionados, adequada para uso em
equipamentos eletronicos de baixo e
médio consumo, com desempenho
estavel, boa durabilidade em
armazenamento e protecdo contra
vazamento em condi¢des normais de
uso, acondicionada em embalagem
original do fabricante.

24

Caneta esferografica azul, ponta
média de 1,0 mm, corpo sextavado ou
hexagonal, transparente ou
translicido, com tampa ventilada na
cor da tinta, escrita macia e uniforme,
adequada para uso continuo em
escritorio, com esfera resistente e
tinta de secagem rapida,
acondicionada em caixa com 50
(cinquenta) unidades.

Caixa

10

RS 50,86

RS 508,60

25

Caneta esferografica preta, ponta
média de 1,0 mm, corpo sextavado ou
hexagonal, transparente ou
translicido, com tampa ventilada na
cor da tinta, escrita macia e uniforme,
adequada para uso continuo em
escritorio, com esfera resistente e
tinta de secagem rapida,
acondicionada em caixa com 50
(cinquenta) unidades.

Caixa

RS 55,93

RS 279,65

26

Caneta esferografica azul, ponta fina
de 0,7 mm, corpo plastico resistente,
transparente ou transliucido, com
tampa na cor da tinta, escrita macia,
uniforme e de secagem rdpida,
adequada para uso continuo em
escritério, com ponta metalica
resistente e acondicionada em caixa
com 12 (doze) unidades.

Caixa

10

RS 41,07

RS 410,70

27

Caneta esferografica preta, ponta fina
de 0,7 mm, corpo plastico resistente,
transparente, translucido ou
equivalente, com tampa na cor da
tinta, escrita macia, uniforme e de
secagem rapida, adequada para uso
continuo em escritério, com ponta
metdlica resistente, acondicionada
em caixa com 12 (doze) unidades.

Caixa

RS 41,30

RS 206,50

28

Caneta esferografica vermelha, ponta
fina de 0,7 mm, corpo plastico

Caixa

RS 42,90

RS 214,50
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resistente, transparente, translicido
ou equivalente, com tampa na cor da
tinta e clip, escrita macia, uniforme e
de secagem rapida, adequada para
uso continuo em escritério, com
ponta metalica resistente,
acondicionada em caixa com 12
(doze) unidades.

29

Marcador de texto fluorescente
amarelo, com ponta chanfrada de 1,4
mm a5 mm, apto a produzir trago fino
para sublinhado e trago largo para
destaque, corpo pldstico resistente,
tampa com vedagao adequada, tinta
fluorescente a base de 43agua, de
secagem rapida, com boa visibilidade
sobre papel comum e cdpias,
apropriado para uso continuo em
escritorio, acondicionado em caixa
com 12 (doze) unidades.

Caixa

20

RS 38,51

RS 770,20

30

Marcador de texto fluorescente
laranja, com ponta chanfrada de 1,4
mm a5 mm, apto a produzir trago fino
para sublinhado e trago largo para
destaque, corpo plastico resistente,
tampa com vedagao adequada, tinta
fluorescente a base de 4agua, de
secagem rapida, com boa visibilidade
sobre papel comum e cdpias,
apropriado para uso continuo em
escritorio, acondicionado em caixa
com 12 (doze) unidades.

Caixa

10

RS 18,90

RS 189,00

31

Marcador de texto fluorescente rosa,
com ponta chanfrada de 1,4 mma 5
mm, apto a produzir traco fino para
sublinhado e trago largo para
destaque, corpo plastico resistente,
tampa com vedagao adequada, tinta
fluorescente a base de 4dagua, de
secagem rapida, com boa visibilidade
sobre papel comum e cdpias,
apropriado para uso continuo em
escritorio, acondicionado em caixa
com 12 (doze) unidades.

Caixa

10

RS 39,39

RS 393,90

32

Marcador de texto fluorescente
verde, com ponta chanfrada de 1,4
mm a5 mm, apto a produzir trago fino
para sublinhado e trago largo para
destaque, corpo plastico resistente,

Caixa

10

RS 18,90

RS 189,00
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tampa com vedagao adequada, tinta
fluorescente a base de 43agua, de
secagem rapida, com boa visibilidade
sobre papel comum e codpias,
apropriado para uso continuo em
escritorio, acondicionado em caixa
com 12 (doze) unidades.

33

Grampo plastico para pasta, tipo
trilho, composto por haste e fixador,
confeccionado em plastico injetado
resistente, preferencialmente
polietileno, polipropileno ou material
de desempenho equivalente, com
dimensdes aproximadas de 195 mm x
7 mm x 58 mm, adequado para
arquivamento e organizagdo de
documentos em pastas e processos,
com capacidade aproximada de
fixacdo de até 300 (trezentas) folhas
de papel 75 g/m?, sem deformacio
que comprometa o uso regular,
acondicionado em pacote com 50
(cinquenta) unidades.

Pacote

200

RS 15,80

RS 3.160,00

34

Grampo tipo trilho para pastas,
metdlico, com distancia aproximada
de 80 mm entre furos, haste com furo
e comprimento util minimo de 50
mm, confeccionado em aco
estanhado, folha-de-flandres ou
material metalico de desempenho
equivalente, adequado para
arquivamento e organizagdo de
documentos em pastas e processos,
com capacidade minima para fixagdo
de 300 (trezentas) folhas de papel 75
g/m?, sem rebarbas ou deformacdes
que comprometam o uso regular,
acondicionado em caixa com 50
(cinquenta) jogos.

Caixa

300

RS 23,45

RS 7.035,00

35

Umedecedor de dedos, em pasta/gel,
nao téxico, inodoro, acondicionado
em recipiente plastico resistente,
conteddo liqguido minimo de 12 g,
adequado para facilitar o manuseio
de papéis, documentos e cédulas,
sem danificar o material manuseado,
apropriado para uso continuo em
escritério.

Unidade

20

RS 6,40

RS 128,00
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36

Bloco de notas adesivas, em cores
neon sortidas, medindo 38 mm x 50
mm, com folhas reposicionaveis,
adequado para pequenas anotagoes,
lembretes, recados e marcagdes em
documentos, com adesivo de boa
fixagdo que permita remocdo e
reaplicacdo sem danificar papéis ou
superficies lisas, confeccionado em
papel de gramatura compativel com a
finalidade do produto, acondicionado
em embalagem com 4 (quatro) blocos
de 100 (cem) folhas cada, totalizando
400 (quatrocentas) folhas.

Embalagem

100

RS 17,15

RS 1.715,00

37

Bloco de notas adesivas, cor amarela,
medindo 76 mm x 76 mm, com 100
(cem) folhas reposicionaveis por
bloco, adequado para anotagdes,
lembretes, recados e marcagdes em
documentos, com adesivo de boa
fixacdo que permita remogdo e
reaplicagdo sem danificar papéis ou
superficies lisas e sem deixar
residuos, confeccionado em papel de
gramatura compativel com a
finalidade do produto, apropriado
para uso continuo em escritorio.

Bloco

50

RS 13,83

RS 691,50

38

Pasta plastica em L, formato A4,
medindo aproximadamente 220 mm
Xx 300 mm, confeccionada em
polipropileno transparente, cristal ou
material de desempenho
equivalente, flexivel e resistente,
adequada para protecao,
organizagao, armazenamento e
transporte de documentos, relatérios
e folhas avulsas, acondicionada em
pacote com 10 (dez) unidades.

Embalagem

50

RS 10,88

RS 544,00

39

Etiqueta adesiva branca, para
impressao inkjet, laser e copiadora,
formato carta, medindo 25,4 mm X
66,7 mm por etiqueta, com adesivo
permanente, dispostas em 30 (trinta)
etiquetas por folha, acondicionadas
em embalagem com 100 (cem) folhas,
totalizando 3.000 (trés mil) etiquetas,
adequada para identificacio de
documentos, pastas,

Embalagem

30

RS 95,90

RS 2.877,00
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. Valor
. L. . Quantidade ... . || Valor Global
Item Descrigdo Sumaria Unidade . Unitario .
Estimada . Estimado
Estimado
correspondéncias, caixas e materiais
de escritdrio.
Tesoura de uso geral, 8 polegadas, RS 24,58

[dminas em aco inox, cabo em
polipropileno ou material plastico
40 (|resistente, apropriada para uso em||Unidade 20 RS 491,60
escritério, com bom desempenho de
corte e resisténcia a corrosdo,
unidade.

VALOR GLOBAL ESTIMADO TOTAL: RS 53.485,73

1.3. A selegdao da proposta mais vantajosa sera realizada em grupo uUnico, adotando-se como
critério de julgamento o menor prego do grupo Unico, observados, adicionalmente, os valores
maximos unitarios estimados para cada item.

1.3.1. A proposta devera contemplar a totalidade dos itens que compdem o grupo Unico, com
indicagdo dos precos unitarios e do valor global final, ndo sendo admitida proposta parcial.

1.3.2. O julgamento pelo menor pre¢o do grupo Unico ndo afasta a analise da compatibilidade
dos pregos unitdrios com os valores estimados da contratacao, podendo ser desclassificada a
proposta que apresente precos inexequiveis, excessivos ou incompativeis com o mercado, ainda
que o valor global final aparente ser vantajoso.

1.4. Os bens objeto da contratagdo sdo caracterizados como bens comuns, por possuirem
padrées de desempenho e qualidade objetivamente definiveis por meio de especificagdes
usuais de mercado, podendo ser contratados mediante dispensa eletr6nica, nos termos da
legislagdo aplicavel.

1.5. A contratagado sera formalizada por termo de contrato, e a execugdo do objeto ocorrera de
forma parcelada, mediante emissdo estimada de 2 (duas) Autorizacdes de Fornecimento,
durante a vigéncia contratual, sem que tais autoriza¢des constituam novas contratagoes.

1.5.1. O prazo maximo para cada entrega sera de 20 (vinte) dias corridos, contado do primeiro
dia subsequente ao recebimento formal da respectiva Autorizacdo de Fornecimento pela
contratada.

1.5.2. As participantes deverao considerar, na formagdo de seus precos, todos os custos diretos
e indiretos relacionados ao fornecimento, inclusive frete, transporte, carga, descarga, tributos,
seguros, embalagens e demais despesas necessarias ao cumprimento integral das obriga¢des
contratuais.
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1.5.3. O somatério das quantidades e dos valores constantes das Autoriza¢des de Fornecimento
ficara limitado aos quantitativos e ao valor total contratados.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacgdo serd de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura
do contrato.

1.6.1. O prazo de vigéncia foi definido em razdo da opg¢do pelo fornecimento parcelado, da
necessidade de compatibilizar o abastecimento com a demanda efetiva do COFECI, da
conveniéncia administrativa de evitar estoque excessivo e da necessidade de garantir
continuidade no suprimento dos materiais ao longo do exercicio.

1.7. Para fins de eficacia e transparéncia, incumbira ao contratante providenciar a divulgacdo
dos instrumentos pertinentes no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e em seu sitio
oficial na internet, na forma da legislagao aplicavel.

1.8. A presente contratagdo direta serd processada na forma eletronica, observadas as regras
do sistema adotado pelo contratante e as disposi¢Ges normativas aplicaveis a dispensa
eletrdnica.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdao fundamenta-se na necessidade de assegurar o abastecimento
continuo, eficiente e regular de materiais de expediente indispensaveis ao funcionamento
administrativo do Conselho Federal de Corretores de Imdveis — COFECI.

2.2. Os materiais objeto da contratacdo constituem insumos essenciais ao desenvolvimento das
rotinas administrativas do 6rgdo, sendo utilizados, entre outras finalidades, na producao,
instrucdo, organizagao, tramitagcdo e arquivamento de documentos, no apoio as atividades
internas, no controle de expedientes e processos fisicos, nas comunicagdes administrativas e
nas demais atividades de suporte necessarias ao regular funcionamento institucional.

2.3. A auséncia de fornecimento regular desses materiais pode comprometer diretamente a
continuidade das atividades administrativas, ocasionando desabastecimento do almoxarifado,
atrasos na execugao de rotinas internas, dificuldades na organizacdo documental, prejuizos ao
atendimento das unidades demandantes e necessidade de aquisicdes urgentes, fragmentadas
ou menos eficientes sob as perspectivas administrativa e econémica.

2.4. A necessidade administrativa decorre da reposi¢cdo planejada de itens de consumo usual e
recorrente, utilizados por diversas unidades do COFECI, cuja disponibilidade deve ser mantida
em nivel suficiente para atendimento da demanda institucional ao longo da execugao
contratual, sem formacgdo de estoque excessivo ou antieconémico.

2.5. A solugdo pretendida ndo se limita a aquisicdo isolada de bens, mas compreende a
estruturagdo de fornecimento apto a assegurar a manutengao do fluxo regular de materiais de
expediente, em quantitativos compativeis com o consumo projetado e com a dinamica
operacional do érgdo, observadas as condigdes de armazenamento, distribuicdo interna e
reposicao periddica.
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2.6. A necessidade da contratacdo também decorre da insuficiéncia, ou da potencial
insuficiéncia, do estoque disponivel para suportar, com seguranga, a demanda estimada para o
periodo contratual, impondo-se a reposicao tempestiva dos itens, de modo a evitar
descontinuidade no suporte material as unidades administrativas.

2.7. Os quantitativos a serem contratados estdo amparados em memoria de célculo constante
dos autos, elaborada com base na relagdo de itens demandados, no consumo histdérico ou
estimado, na rotina de utilizacgdo dos materiais, na necessidade de abastecimento do
almoxarifado e na conveniéncia de compatibilizar o fornecimento com a demanda efetiva do
COFECI.

2.8. A contratacdo foi estruturada para execugdo parcelada, mediante emissao de Autoriza¢des
de Fornecimento, solugdao que se mostra mais adequada a realidade administrativa do drgao,
por permitir reposicdes em momentos distintos ao longo do exercicio, conforme a necessidade
concreta da Administracdao, reduzindo o risco de deterioracdo, perda, imobilizagao
desnecessdria de materiais e formacgdo de estoque excessivo.

2.9. A previsdo de vigéncia contratual de 12 (doze) meses, com fornecimento em 2 (duas)
entregas ao longo do periodo, atende a necessidade de assegurar continuidade no
abastecimento e maior racionalidade logistica, permitindo ao COFECI ajustar os pedidos ao
consumo efetivo, sem prejuizo do planejamento, do controle contratual e da adequada gestdo
do almoxarifado.

2.10. Os bens objeto da contratagao possuem natureza comum, uma vez que seus padrées de
desempenho e qualidade podem ser definidos objetivamente por meio de especifica¢gdes usuais
de mercado, com base em caracteristicas funcionais, dimensionais, de acondicionamento e
desempenho, o que viabiliza sua adequada descri¢do neste Termo de Referéncia e a sele¢do da
proposta mais vantajosa por meio de dispensa eletronica, na forma da legislagao aplicavel.

2.11. A necessidade administrativa identificada ndo exige solugdo tecnoldgica exclusiva nem se
vincula a aquisicao de bens de marca determinada, mas ao fornecimento de materiais de
expediente com caracteristicas minimas suficientes para atendimento das necessidades do
COFECI, observadas as especificagdes técnicas definidas neste Termo de Referéncia.

2.12. Nessa perspectiva, a descricdo da necessidade deve guardar correspondéncia com o
problema administrativo a ser resolvido, qual seja, a garantia de suprimento regular de materiais
de consumo necessarios ao funcionamento do 6rgdo, e ndo apenas com a indica¢do genérica de
compra de itens de papelaria.

2.13. Sob a ética da eficiéncia e da economicidade, a contratacdo planejada busca evitar tanto
a escassez de materiais quanto a formagdo de estoque excessivo, adotando modelo compativel
com a demanda real da Administracdo e com a conveniéncia de fornecimento parcelado, de
forma a assegurar melhor gestao dos recursos publicos e maior controle sobre o consumo.

2.14. A contratagdo também se mostra necessdria para preservar a organizacao do
abastecimento interno, reduzir o risco de interrup¢do das atividades-meio, conferir
previsibilidade a reposicdo de materiais e resguardar a continuidade dos servicos
administrativos prestados no ambito do COFECI.
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2.15. Trata-se, portanto, de medida compativel com os principios da eficiéncia, da motivagao,
da economicidade, do planejamento, da proporcionalidade e da busca da proposta mais
vantajosa, considerada ndo apenas sob a 6tica do menor pre¢o, mas também da continuidade
do abastecimento, da adequacdo da solu¢cdo adotada e da prevencdo de custos administrativos
decorrentes de desabastecimento ou de aquisi¢ées ndo planejadas.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS

3.1. A solugdo escolhida para atendimento da necessidade administrativa do Conselho Federal
de Corretores de Iméveis - COFECI consiste na aquisi¢cdo de materiais de expediente, novos e de
primeiro uso, destinados ao abastecimento do almoxarifado e ao suporte das rotinas
administrativas do 6rgdo, com o objetivo de assegurar a continuidade das atividades
institucionais, a adequada organizagdo documental, o regular funcionamento das unidades
administrativas e a reposi¢cdo planejada dos itens de consumo.

3.2. Para fins deste Termo de Referéncia, a solu¢do ndo se restringe ao simples fornecimento
fisico dos materiais, compreendendo o conjunto de providéncias necessdrias ao adequado
atendimento da demanda administrativa, o que inclui:

I. a defini¢do precisa dos itens a serem adquiridos;

II. a selecdo de fornecedor apto a fornecer os produtos nas
especificagdes exigidas;

lll. a entrega dos materiais nas condigdes exigidas;

IV. a conferéncia quantitativa, qualitativa e documental no
recebimento;

V. a verificagdo de integridade, acondicionamento, conformidade e
desempenho minimo dos itens;

VI. o armazenamento e a distribuicdo interna em condi¢des
adequadas;

VII. a substituicdo de produtos defeituosos, recusados ou
desconformes; e

VIII. a observancia, quando cabivel, de praticas de sustentabilidade e
destinacdo ambientalmente adequada de residuos associados ao
objeto.

3.3. A contratagdo integra a solu¢gdo de abastecimento administrativo do COFECI, sendo
indispensavel para a manutencgdo do pleno funcionamento das atividades-meio do érgdo e para
a mitigacdo de riscos de descontinuidade operacional, desorganiza¢cdo documental, atrasos em
fluxos internos e necessidade de aquisi¢cGes urgentes ou fragmentadas.

3.4. Somente serdo aceitos produtos:

I. novos e de primeiro uso;

Il. em perfeitas condi¢des de fabricagao, conservacdo e transporte;

[ll. compativeis com as especificagcdes técnicas definidas neste Termo
de Referéncia;

IV. entregues em embalagem adequada ao tipo de material, quando
aplicavel; e
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V. sem vicios, defeitos, deformagdes, avarias, sinais de uso, violagao
ou deterioragdo.

3.5. As marcas, linhas ou modelos eventualmente mencionados neste Termo de Referéncia,
inclusive na tabela descritiva, possuem carater meramente referencial e ndao vinculante,
servindo exclusivamente como parametro de qualidade e padrdo de desempenho esperado,
sendo admitido o fornecimento de produto equivalente ou superior, desde que
comprovadamente compativel com as especificagdes minimas exigidas.

3.6. Todos os produtos fornecidos deverdo atender, cumulativamente, aos seguintes requisitos
minimos:

I. corresponder exatamente ao item contratado;

Il. observar as dimensdes, gramaturas, capacidades, composi¢des,
quantidades por embalagem e demais caracteristicas descritas neste
Termo de Referéncia;

[ll. apresentar padrdo de qualidade compativel com o uso institucional
a que se destinam;

IV. estar acondicionados em embalagem integra, quando aplicavel;

V. possuir identificagdo do fabricante ou da marca comercial, quando
existente;

VI. estar aptos ao uso imediato, sem necessidade de adaptagdo pela
Administracdo; e

VII. possuir garantia contra defeitos de fabricagao, quando aplicavel a
natureza do item.

3.7. A especificacdo dos produtos devera ser interpretada de forma objetiva e restritiva, de
modo que a descricdo de cada item corresponda exatamente ao material necessdrio ao
atendimento da demanda administrativa, ndo sendo admitida interpretacdo ampliativa que
autorize o fornecimento de item diverso, incompleto, de padrdo inferior ou desconforme com
as exigéncias minimas estabelecidas.

3.8. Os itens objeto da contratagdo sao os seguintes:

Quantidade Marcas/linhas de

Item Descri¢do Sumaria Unid. . n .
¢ Estimada referéncia
Papel para impressdo e escrita, formato A4
(21pO mpm X 29;) mm), cor branca, gramatura Chamex A4 75¢ CX 5000
A ), ¢ , Brar FL / HP Office A4 75g CX
75 g/m?, superficie lisa, corte uniforme, .
. o - 5000 FL ou equivalente
adequado para impressdes e cdpias em . .
1 . . . Caixa 50 em qualidade,
equipamentos a jato de tinta, laser e oA .
. - . resisténcia,
fotocopiadoras, acondicionado em caixa com
desempenho e

10 (dez) resmas de 500 (quinhentas) folhas

. ) . caracteristicas técnicas
cada, totalizando 5.000 (cinco mil) folhas

Papel para impressdao e escrita, formato
Oficio 2 (216 mm x 330 mm), cor branca,
2 ||lgramatura 75 g/m?, superficie lisa, corte Caixa 10
uniforme, adequado para uso em
impressoras, copiadoras e atividades gerais

Chamex Oficio 2 75g /
Report Oficio 2 75g ou
equivalente em
qualidade, resisténcia,

SDS, Bloco A, Lote 44, Ed. Boulevard Center, Salas 201/210, Brasilia/DF, CEP 70391-900
Fone: (61) 3321-2828 - http://www.cofeci.gov.br - e-mail: cofeci@cofeci.gov.br CNPJ 62.658.737/0001-53



Servico Publico Federal

CONSELHO FEDERAL DE CORRETORES DE IMOVEIS iy
COFECI
SISTEMA
COFECIeCRECI
Item Descrigao Sumaria Unid. Quaf\tidade Marcas/lﬂinh'a s de
Estimada referéncia
de escritdrio, acondicionado em caixa com desempenho e

10 (dez) resmas, contendo 500 (quinhentas)
folhas por resma, totalizando 5.000 (cinco
mil) folhas por caixa.

caracteristicas técnicas

Pasta catdlogo, cor preta, formato
compativel com folhas A4, com 100 (cem)
envelopes plasticos finos e transparentes,
sistema de fixagdo interna com 4 (quatro)

Chies 1224 A4 100
envelopes / DAC linha
catalogo oficio/A4 100

. . envelopes ou
3 ||colchetes/parafusos ou equivalente, capal| Unidade 10 . P
. . . . equivalente em
resistente em PVC, polipropileno ou material . NP
. qualidade, resisténcia,
de desempenho equivalente, adequada para
. o o desempenho e
organizacdo, protecdo e apresentacdo de - L.
caracteristicas técnicas
documentos.
Perfurador de papel, de mesa, com 2 (dois)
furos, estrutura e mecanismo metalicos ou
de desempenho equivalente, capacidade Maped Essentials Metal
minima de perfuragdo de 30 (trinta) folhas de 404411 / Spiral 1910 ou
4 papel 75 g/m? por acionamento, com Unidade 8 equivalente em
guia/margeador ajustavel para alinhamento qualidade, resisténcia,
do papel, reservatorio para residuos de desempenho e
perfuragdo e distancia padrao aproximada de caracteristicas técnicas
80 mm entre furos, adequado para uso
continuo em ambiente de escritério.
Prendedor de papel tipo binder clip, largura
nominal de 51 mm, corpo metdlico em ago de ACC binder clip 51 mm /
alta resisténcia, com acabamento em pintura BRW BD5112 ou
5 epOxi preta ou equivalente, presilhas/algas Caixa 10 equivalente em
metalicas resistentes, adequado para fixagcao qualidade, resisténcia,
e organiza¢do temporaria de documentos desempenho e
sem perfuracdo, reutilizavel, caixa com 12 caracteristicas técnicas
(doze) unidades.
Prendedor de papel tipo binder clip, largura
nominal de 41 mm, corpo metdlico em ago ACC binder clip 41 mm /
resistente, com acabamento em pintura BRW binder clip 41 mm
6 epOxi preta ou equivalente, presilhas/alcas Caixa 10 ou equivalente em
metdlicas resistentes, adequado para fixagcao qualidade, resisténcia,
temporaria e organizacdo de documentos desempenho e
sem perfuracdo, reutilizavel, caixa com 12 caracteristicas técnicas.
(doze) unidades.
Prendedor de papel tipo binder clip, largura . .
. papeltip o P, 1arg ACC binder clip 32 mm /
nominal de 32 mm, corpo metdlico em ago . .
. . BRW binder clip 32 mm
resistente, com acabamento em pintura .
L. . . / equivalente 32 mm ou
epOxi preta ou equivalente, presilhas/alcas . .
7 - . - Caixa 10 equivalente em
metalicas resistentes, adequado para fixagcao . NP
, . C qualidade, resisténcia,
temporaria e organizacdo de documentos
~ e, . desempenho e
sem perfuracgdo, reutilizavel, caixa com 12 L. P
. caracteristicas técnicas.
(doze) unidades.
Prendedor de papel tipo binder clip, largura . ACC binder clip 25 mm
8 Pap P P, arg Caixa 10 P /

nominal de 25 mm, corpo metalico em ago de

Easy Office 25 mm ou
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- - . uantidade Marcas/linhas de
Item Descri¢ao Sumaria Unid. Q . /A .
Estimada referéncia
alta resisténcia, com acabamento em pintura equivalente em
preta ou equivalente, algas metdlicas qualidade, resisténcia,
resistentes, adequado para fixacdo desempenho e
temporaria e organizacdo de documentos caracteristicas técnicas.
sem perfuragdo, reutilizavel, caixa com 12
(doze) unidades.
Prendedor de papel tipo binder clip, largura . .
nominal de 19 rF:mF: corpo metaélico Sm a ide ACC binder clip 19 mm /
| e 22 mm, corp 6 Easy Office 300119 /
alta resisténcia, com acabamento em pintura .
. . . equivalente 19 mm ou
preta ou epdxi equivalente, algas metalicas . .

9 . . Caixa 10 equivalente em
rebativeis e resistentes, adequado para . NP
N , . . qualidade, resisténcia,
fixacdo temporaria e organizagdo de

~ e desempenho e

documentos sem perfuragao, reutilizavel, L. L.

. . caracteristicas técnicas.
caixa com 12 (doze) unidades.
Prendedor de papel tipo binder clip, largura
nominal de 15 mm, corpo metdlico em ago de ACC binder clip 15 mm /
alta resisténcia, com acabamento em pintura BRW/Easy Office 15 mm
preta ou epdxi equivalente, algas metalicas . ou equivalente em

10 y . Caixa 10 . N
rebativeis e resistentes, adequado para qualidade, resisténcia,
fixagdo temporaria e organizagdo de desempenho e
documentos sem perfuragao, reutilizavel, caracteristicas técnicas.
caixa com 12 (doze) unidades.

Fita adesiva para empacotamento, cor
marrom, largura nominal de 45 mm e
comprimento minimo de 45 m por rolo, 3M Scotch 5802 45 mm
confeccionada em filme plastico resistente, x 45 m / Stick Tape 45
preferencialmente polipropileno biorientado mm x 45 m ou

11 |[(BOPP) ou material de desempenho|[Embalagem 100 equivalente em
equivalente, com adesivo de boa aderéncia, qualidade, resisténcia,
adequada para fechamento de caixas, desempenho e
pacotes e embalagens, com desenrolamento caracteristicas técnicas.
regular e boa resisténcia ao manuseio e ao
transporte, embalagem com 4 (quatro) rolos.

Fita adesiva para empacotamento,
transparente, largura nominal de 45 mm e
comprimento minimo de 45 m por rolo, 3M Scotch 5802 45 mm
confeccionada em filme plastico resistente, X 45 m / Stick Tape
preferencialmente polipropileno biorientado transparente 45 mm x

12 |[(BOPP) ou material de desempenho|l[Embalagem 100 45 m ou equivalente em
equivalente, com adesivo de boa aderéncia, qualidade, resisténcia,
adequada para fechamento de caixas, desempenho e
pacotes e embalagens, com desenrolamento caracteristicas técnicas.
regular e boa resisténcia ao manuseio e ao
transporte, embalagem com 4 (quatro) rolos.

Fita adesiva transparente, largura nominal de 3M Scotch transparente
12 mm e comprimento minimo de 50 m por 12 mm x 50 m /

13 ||rolo, confeccionada em filme plastico|[Embalagem 10 Adelbras transparente
resistente, preferencialmente polipropileno 12 mm x 50 m ou
biorientado (BOPP) ou material de equivalente em
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- ‘. . uantidade Marcas/linhas de
Item Descri¢ao Sumaria Unid. Q . /A .
Estimada referéncia
desempenho equivalente, com adesivo de qualidade, resisténcia,
boa aderéncia, adequada para colagem, desempenho e
emendas, reforgos leves, fechamento de caracteristicas técnicas.
pequenos volumes e uso geral em escritdrio,
com desenrolamento regular e boa
resisténcia a umidade, embalagem com 6
(seis) rolos.
Fita adesiva transparente, largura nominal de
12 mm e comprimento minimo de 10 m por
rolo, confeccionada em filme pldstico
resistente, preferencialmente polipropileno 3M Scotch 12 mm x 10
biorientado (BOPP) ou material de m / Adelbras 12 mm x
desempenho equivalente, com adesivo de 10 m ou equivalente em
14 P a q Embalagem 10 . 9 s A .
boa aderéncia, adequada para colagem, qualidade, resisténcia,
emendas, refor¢cos leves e uso geral em desempenho e
escritério, com desenrolamento regular, boa caracteristicas técnicas.
transparéncia e resisténcia compativel com a
finalidade do produto, embalagem com 10
(dez) rolos.
Grampo para grampeador, galvanizado .
tama:ho 2p6/6 cfnfecgionadclj e?n arame dé EO P OuE el e
aco alvanizadlo ou material de desempenho LGP
egui%/alente com pontas cortantF:es e CX 5000 ou equivalente
15 q ! P — Caixa 40 em qualidade,
acabamento adequado para fixagao regular oA .
iy resisténcia,
de folhas em grampeadores compativeis com
~ . . desempenho e
esse padrdo, acondicionado em caixa com caracteristicas técnicas
5.000 (cinco mil) unidades. ’
Grampeador de mesa, estrutura metalica ou
de material de resisténcia equivalente, Easy Office 0-300 /
compativel com grampos 24/6 e 26/6, Spiral 4963A /
capacidade minima de grampeamento de 25 equivalente até 25
vinte e cinco) folhas de papel 75 g/m? por . folhas ou equivalente
16 ||V ) LRI TE| S 10 —
acionamento, com base estavel, em qualidade,
preferencialmente antiderrapante, resisténcia,
mecanismo de facil acionamento e adequado desempenho e
para uso continuo em ambiente de caracteristicas técnicas.
escritério.
Clips para papel, metalicos, niquelados,
tamanho 1/0, confeccionados em arame de . .
/ ] . ACC clips 1/0 / Spiral
aco ou material de desempenho equivalente, . .
o . clips 1/0 ou equivalente
adequados para fixacdo e organizagdo de .
. s . em qualidade,
17 ||[documentos em ambiente de escritério, com Caixa 60 A .
. A resisténcia,
acabamento uniforme, resisténcia
, desempenho e
compativel com o uso e sem rebarbas que . P
. . caracteristicas técnicas.
comprometam o manuseio, acondicionados
em caixa com 100 (cem) unidades.
Clips para papel, metalicos, niquelados, ACC clips 2/0 / Spiral
18 |[{tamanho 2/0, confeccionados em arame de Caixa 60 clips 2/0 ou equivalente
aco ou material de desempenho equivalente, em qualidade,
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COFECI
SISTEMA
COFECIeCRECI
- ‘. . uantidade Marcas/linhas de
Item Descri¢ao Sumaria Unid. Q . /A .
Estimada referéncia

com acabamento uniforme, resistente a resisténcia,
oxidagdo, sem rebarbas que comprometam o desempenho e
manuseio, adequados para fixacdo e caracteristicas técnicas.
organiza¢do de documentos em ambiente de
escritorio, acondicionados em caixa com 100
(cem) unidades.
Clips para papel, metalicos, niquelados,
tamanho 6/0_, confeccionados em arame de ACC clips 6/0 / Spiral
aco ou material de desempenho equivalente, . .

. . . clips 6/0 ou equivalente
com acabamento uniforme, resistente a em ualidade

19 ||oxidagdo, sem rebarbas que comprometam o Caixa 50 resisténcia 9 !
manuseio, adequados para fixacdo e desem enl’m o
organiza¢do de documentos em ambiente de p’ . -

o . . caracteristicas técnicas.
escritorio, acondicionados em caixa com 50
(cinquenta) unidades.
Clips para papel, metalicos, niquelados,
tamanho 8/0, confeccionados em arame de . .
/ X . ACC clips 8/0 / Spiral
aco ou material de desempenho equivalente, . .
. . . clips 8/0 ou equivalente
com acabamento uniforme, resistente a em ualidade

20 (|loxidagao, sem rebarbas que comprometam o Caixa 50 resisténcia 9 !

manuseio, adequados para fixacdo e !
. . desempenho e

organiza¢dao de documentos em ambiente de . P

o . . caracteristicas técnicas.
escritorio, acondicionados em caixa com 25
(vinte e cinco) unidades.
Clips para papel, metalicos, niquelados,
tamanho 10/0, confeccionados em arame de
aco ou material de de§empenho gquwalente, ACC clips 10/0 / Spiral
com acabamento uniforme, brilho regular, .

. . , . clips 10/0 ou
resistente a oxidagao, flexivel e resistente ao equivalente em

21 |(luso, sem rebarbas que comprometam o Caixa 50 3a|idade resisténcia
manuseio ou danifiquem os documentos, q ! ’

. . desempenho e

adequados para fixacdo e organizagdo de . P

3 . o caracteristicas técnicas.
papéis em ambiente de escritdrio,
acondicionados em caixa com 20 (vinte)
unidades.
Pilha alcalina AA, nao recarregavel, tensao
nominal de 1,5 V, tamanho padronizado AA

N i . Duracell AA Alcalina

(IEC LR6 ou ANSI 15A), isenta de mercurio e Optimum / Ener. izerA.(
cadmio adicionados, adequada para uso em P . &

. . . . Alcalina / Max ou
equipamentos eletronicos de baixo e médio . .

22 , Unidade 240 equivalente em
consumo, com desempenho estavel, boa ualidade. resisténcia
durabilidade em armazenamento e protecio 9 ! !

. . desempenho e
contra vazamento em condi¢des normais de L. ..
- L caracteristicas técnicas.
uso, acondicionada em embalagem original
do fabricante.
Pilha alcalina AAA, ndo recarregavel, tensao Duracell AAA Alcalina /

23 nominal de 1,5 V, tamanho padronizado AAA Unidade 240 Optimum / Energizer
(IEC LRO3 ou ANSI 24A), isenta de mercurio e AAA Alcalina / Max ou
cadmio adicionados, adequada para uso em equivalente em
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consumo, com desempenho estavel, boa
durabilidade em armazenamento e protegao
contra vazamento em condi¢des normais de
uso, acondicionada em embalagem original
do fabricante.

CONSELHO FEDERAL DE CORRETORES DE IMOVEIS p”
COFECI
SISTEMA
COFECIeCRECI
Item Descrigao Sumaria Unid. Quaf\tldade Marcas/l:nh?s de
Estimada referéncia
equipamentos eletronicos de baixo e médio qualidade, resisténcia,

desempenho e
caracteristicas técnicas.

Caneta esferografica azul, ponta média de
1,0 mm, corpo sextavado ou hexagonal,
transparente ou translicido, com tampa
ventilada na cor da tinta, escrita macia e

BIC Cristal Dura Mais
azul CX 50 / Compactor
Econémica azul CX 50

com ponta chanfrada de 1,4 mm a 5 mm,

24 . , Caixa 10 ou equivalente em
uniforme, adequada para uso continuo em . s oA .
escritorio, com esfera resistente e tinta de qualidade, - resisténcia,

. . . desempenho e
secagem rapida, acondicionada em caixa . P
. . caracteristicas técnicas.
com 50 (cinquenta) unidades.
Caneta esferografica preta, ponta média de BIC Cristal Dura Mais
1,0 mm, corpo sextavado ou hexagonal, preta CX 50 /
transparente ou translicido, com tampa Compactor Econdmica

25 ventilada na cor da tinta, escrita macia e Caixa 5 preta CX 50 ou
uniforme, adequada para uso continuo em equivalente em
escritorio, com esfera resistente e tinta de qualidade, resisténcia,
secagem rapida, acondicionada em caixa desempenho e
com 50 (cinquenta) unidades. caracteristicas técnicas.
Caneta esferografica azul, ponta fina de 0,7
mm, corpo plastico resistente, transparente Pilot BPGP 0.7 azul CX
ou translucido, com tampa na cor da tinta, 12 / CIS Spiro Pro 0.7

2 escrita macia, uniforme e de secagem rapida, Caixa 10 azul ou equivalente em
adequada para uso continuo em escritorio, qualidade, resisténcia,
com ponta metdlica resistente e desempenho e
acondicionada em caixa com 12 (doze) caracteristicas técnicas.
unidades.

Caneta esferografica preta, ponta fina de 0,7
mm, corpo pldstico resistente, transparente, Pilot BPGP 0.7 preta CX
translicido ou equivalente, com tampa na 12 / CIS Spiro 0.7 preta

27 cor da tinta, escrita macia, uniforme e de Caixa 5 ou equivalente em
secagem rapida, adequada para uso continuo qualidade, resisténcia,
em escritério, com ponta metdlica resistente, desempenho e
acondicionada em caixa com 12 (doze) caracteristicas técnicas.
unidades.

Caneta esferografica vermelha, ponta fina de

0,7 mm, corpo plastico resistente, Faber-Castell Xtreme
transparente, translicido ou equivalente, 0.7 vermelha CX 12/ CIS
com tampa na cor da tinta e clip, escrita Spiro 0.7 vermelha ou

28 (lmacia, uniforme e de secagem rdpida, Caixa 5 equivalente em
adequada para uso continuo em escritério, qualidade, resisténcia,
com ponta metdlica resistente, desempenho e
acondicionada em caixa com 12 (doze) caracteristicas técnicas.
unidades.

Marcador de texto fluorescente amarelo, . Faber-Castell  Grifpen

29 Caixa 20

amarelo CX 12 / BIC
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CONSELHO FEDERAL DE CORRETORES DE IMOVEIS iy
COFECI
SISTEMA
COFECIeCRECI
- ‘. . uantidade Marcas/linhas de
Item Descri¢ao Sumaria Unid. Q . /A .
Estimada referéncia
apto a produzir trago fino para sublinhado e Marking amarelo CX 12
traco largo para destaque, corpo plastico ou equivalente em
resistente, tampa com vedac¢do adequada, qualidade, resisténcia,
tinta fluorescente a base de agua, de desempenho e
secagem rapida, com boa visibilidade sobre caracteristicas técnicas.
papel comum e cdpias, apropriado para uso
continuo em escritorio, acondicionado em
caixa com 12 (doze) unidades.
Marcador de texto fluorescente laranja, com
onta chanfrada de 1,4 mm a 5 mm, apto a .
produzir traco fino para sublinhado e '?ra (o] Faber-Castell  Grifpen
P s P , .g laranja CX 12 / BRW
largo para destaque, corpo plastico .
> o marca-texto laranja CX
resistente, tampa com vedac¢do adequada, . .
30 ||,. R . Caixa 10 12 ou equivalente em
tinta fluorescente a base de agua, de . e n .
.. L qualidade, resisténcia,
secagem rapida, com boa visibilidade sobre
.. . desempenho e
papel comum e cdpias, apropriado para uso . -
. N . caracteristicas técnicas.
continuo em escritorio, acondicionado em
caixa com 12 (doze) unidades.
Marcador de texto fluorescente rosa, com
onta chanfrada de 1,4 mm a 5 mm, apto a .
produzir traco fino para sublinhado e ?ra 0 Faber-Castell  Grifpen
IF;r o arag dest: ue, corpo Iéstigo Gl e e s LI
= P S Np P marca-texto rosa CX 12
resistente, tampa com vedac¢do adequada, . .
31 ||.. . . Caixa 10 ou equivalente em
tinta fluorescente a base de agua, de . N
. e qualidade, resisténcia,
secagem rapida, com boa visibilidade sobre
.. . desempenho e
papel comum e cdpias, apropriado para uso L. P
. N . caracteristicas técnicas.
continuo em escritério, acondicionado em
caixa com 12 (doze) unidades.
Marcador de texto fluorescente verde, com
onta chanfrada de 1,4 mm a 5 mm, apto a .
produzir traco fino para sublinhado e ?ra (o] Faber-Castell  Grifpen
2 . : , .g verde CX 12 / BRW
largo para destaque, corpo plastico
> o marca-texto verde CX
resistente, tampa com vedac¢do adequada, . .
32 ||.. R . Caixa 10 12 ou equivalente em
tinta fluorescente a base de agua, de . e n .
.. . qualidade, resisténcia,
secagem rapida, com boa visibilidade sobre
.. . desempenho e
papel comum e cdpias, apropriado para uso L. P
. N . caracteristicas técnicas.
continuo em escritorio, acondicionado em
caixa com 12 (doze) unidades.
Grampo plastico para pasta, tipo trilho,
composto por haste e fixador, confeccionado . .
em P Ia’?stico injetado resistente Dello Fix Home Office
P Jet esIstente, PT 50 / Dello Fix
preferencialmente polietileno, polipropileno . .
. ) estendido / equivalente
ou material de desempenho equivalente, listico PT 50 ou
33 [lcom dimensGes aproximadas de 195 mm x 7|| Pacote 200 P .
. equivalente em
mm x 58 mm, adequado para arquivamento . .
. qualidade, resisténcia,
e organizacao de documentos em pastas e
. . desempenho e
processos, com capacidade aproximada de . P
. . caracteristicas técnicas.
fixacdo de até 300 (trezentas) folhas de papel
75 g/m?, sem deformacdo que comprometa
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COFECI
SISTEMA
COFECIeCRECI
- ‘. . uantidade Marcas/linhas de
Item Descri¢ao Sumaria Unid. Q . /A .
Estimada referéncia
o uso regular, acondicionado em pacote com
50 (cinquenta) unidades.
Grampo tipo trilho para pastas, metalico,
com distancia aproximada de 80 mm entre
furos, haste com furo e comprimento Uutil . .
. . P ACC trilho metalizado
minimo de 50 mm, confeccionado em ago
; 80 mm PT 50 / Dello
estanhado, folha-de-flandres ou material R , .
- . grampo trilho plastico
plastico  resistente de  desempenho .
. . . PT 50 ou equivalente
34 |lequivalente, adequado para arquivamento e Caixa 300 .
. em qualidade,
organizagdo de documentos em pastas e oA .
. . resisténcia,
processos, com capacidade minima para desempenho o
fixacdo de 300 (trezentas) folhas de papel 75 p’ . .
A ~ caracteristicas técnicas.
g/m?, sem rebarbas ou deformagdes que
comprometam o uso regular, acondicionado
em caixa com 50 (cinquenta) jogos.
Umedecedor de dedos, em pasta/gel, ndo
toxico, inodoro, acondicionado em CIS umedecedor de
recipiente pldstico resistente, conteudo dedos 12 g, ou
liguido minimo de 12 g, adequado para . equivalente em
35 q“ . g“ g P Unidade 20 9 . SN
facilitar o manuseio de papéis, documentos e qualidade, resisténcia,
cédulas, sem danificar o material desempenho e
manuseado, apropriado para uso continuo caracteristicas técnicas.
em escritorio.
Bloco de notas adesivas, em cores neon
sortidas, medindo 38 mm x 50 mm, com
folhas reposicionaveis, adequado ara .
P - q P Post-it neon 4 cores, 38
pequenas anotac¢des, lembretes, recados e
o . mm x 50 mm, 4 blocos
marcagbes em documentos, com adesivo de
boa fixacdo que permita remogdo e de 100 folhas = 3M, ou
36 . Ng 9 P o c Embalagem 100 equivalente em
reaplicagdo sem danificar papéis ou . SN
L . qualidade, resisténcia,
superficies lisas, confeccionado em papel de
, - desempenho e
gramatura compativel com a finalidade do . P
. caracteristicas técnicas.
produto, acondicionado em embalagem com
4 (quatro) blocos de 100 (cem) folhas cada,
totalizando 400 (quatrocentas) folhas.
Bloco de notas adesivas, cor amarela,
medindo 76 mm x 76 mm, com 100 (cem)
folhas reposicionaveis por bloco, adequado .
P N P q Post-it amarelo, 76 mm
para anotac¢des, lembretes, recados e
o . X 76 mm, 100 folhas —
marcagbes em documentos, com adesivo de .
. . - 3M, ou equivalente em
37 ||boa fixacdo que permita remogdo e Bloco 50 . s oA .
. - I qualidade, resisténcia,
reaplicagdo sem danificar papéis ou
. . . , desempenho e
superficies lisas e sem deixar residuos, L. L.
. caracteristicas técnicas.
confeccionado em papel de gramatura
compativel com a finalidade do produto,
apropriado para uso continuo em escritoério.
Pasta plastica em L, formato A4, medindo Pasta LA4220 mm x 300
38 (laproximadamente 220 mm x 300 mm,|[Embalagem 50 mm, pacote com 10
confeccionada em polipropileno unidades, ou
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Quantidade Marcas/linhas de

Item Descrigao Sumaria Unid. . a
Estimada referéncia
transparente, cristal ou material de equivalente em
desempenho  equivalente, flexivel e qualidade, resisténcia,
resistente, adequada para protecao, desempenho e
organizagao, armazenamento e transporte caracteristicas técnicas.
de documentos, relatorios e folhas avulsas,
acondicionada em pacote com 10 (dez)
unidades.
Etiqueta adesiva branca, para impressao
inkjet, laser e copiadora, formato carta .
1% P ! ! Pimaco Carta 6180, 25,4

medindo 25,4 mm x 66,7 mm por etiqueta,
com adesivo permanente, dispostas em 30
(trinta) etiquetas por folha, acondicionadas

mm x 66,7 mm, 100
folhas, 3.000 etiquetas,

E .
39 em embalagem com 100 (cem) folhas, mbalagem 30 ou 'equwalenFeA e_m
. n . . qualidade, resisténcia,

totalizando 3.000 (trés mil) etiquetas,
desempenho e

adequada para identificagdo de documentos,
pastas, correspondéncias, caixas e materiais
de escritdrio.

caracteristicas técnicas.

. Tramontina  Extracort
Tesoura de uso geral, 8 polegadas, laminas

. i . 25950/148 ou
em ac¢o inox, cabo em polipropileno ou .
. . . . . equivalente em
40 |[material plastico resistente, apropriada paral| Unidade 20 . SN
L qualidade, resisténcia,
uso em escritério, com bom desempenho de
desempenho e

corte e resisténcia a corrosdo, unidade. L. L.
caracteristicas técnicas.

3.9. O valor global estimado da contratagao corresponderd ao somatdrio dos valores estimados
de todos os itens integrantes do grupo unico, apurado a partir da pesquisa de pregos constante
dos autos.

3.10. Cada item deverd ser fornecido em conformidade com a descricdo correspondente,
observadas, conforme o caso, a gramatura, dimensdo, capacidade, composi¢ao, unidade de
fornecimento, quantidade por embalagem, cor, finalidade de uso e demais elementos técnicos
previstos neste Termo de Referéncia.

3.11. Para fins de recebimento e aceita¢do, a Administracao verificara, no minimo:

I. a correspondéncia entre o item entregue e o item contratado;

. a integridade da embalagem, quando aplicavel;

lll. a identificagdo da marca ou fabricante, quando existente;

IV. a inexisténcia de sinais de violagdo, uso, avaria ou deterioragao;

V. a adequacdo do item as especificagdes técnicas estabelecidas;

VI. a regularidade da nota fiscal; e

VII. a presenga das informagdes minimas necessarias a rastreabilidade
comercial do produto, quando cabivel.

3.12. A comprovac¢do da conformidade do produto poderd ser realizada por meios objetivos e
verificaveis, especialmente:
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I. embalagem original ou comercial integra, quando aplicavel;

II. identificagdo do fabricante, marca ou linha comercial;

lll. catdlogo, ficha técnica, rétulo, descritivo do fabricante ou
documento equivalente, quando solicitado;

IV. descri¢do precisa do item na nota fiscal; e

V. amostra, quando cabivel e regularmente prevista no instrumento
convocatério da contratagdo direta.

3.13. Ndo serda admitido o fornecimento de produto cuja conformidade minima com as
especificagdes deste Termo de Referéncia ndo possa ser objetivamente verificada no momento
do recebimento ou durante a execu¢ao contratual.

3.14. N3o serd exigida, como regra, declaragdo de fabricante, distribuidor ou representante
autorizado, salvo se, em razdo de peculiaridade superveniente de item especifico, a
Administracdo demonstrar motivadamente a indispensabilidade desse documento.

3.15. Quando o item estiver sujeito a prazo de validade, a data de validade remanescente, no
momento da entrega, ndo podera ser inferior a 12 (doze) meses, salvo se o fabricante adotar
parametro diverso para produto especifico, hipétese em que a aceitacdo dependerd de
justificativa técnica expressa e de anuéncia da Administragao. Para os itens ndo sujeitos a prazo
de validade, devera ser observado o perfeito estado de conservagao e uso.

3.16. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des de uso e conservagdo, com
todas as despesas de transporte, frete, seguro, carga, descarga e demais custos logisticos ja
incluidos no prego contratado.

3.17. Cada entrega deverd ser acompanhada de nota fiscal contendo, no minimo:

I. descri¢ao detalhada dos itens fornecidos;

Il. quantidade entregue;

. valor unitario e valor total;

IV. identificagdo do instrumento contratual correspondente; e
V. demais elementos necessarios a conferéncia do objeto.

3.18. A contratada devera substituir, sem 6nus para a Administragao, os produtos recusados no
recebimento, os itens entregues em desconformidade com as especificagdes deste Termo de
Referéncia, os produtos com defeito de fabricagdo, bem como aqueles cuja inadequac¢do venha
a ser constatada durante a execugdo contratual.

3.19. A substituicdo de item recusado ou defeituoso devera ocorrer no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contado da notificagdo formal da contratada, sem prejuizo da aplicagao das sangdes
cabiveis.

3.20. A contratada respondera integralmente pelos danos comprovadamente causados ao
COFECI em decorréncia de vicio, defeito, inadequacdo ou desconformidade dos materiais
fornecidos, sem prejuizo da obrigagdo de substituicdo do produto e das demais
responsabilidades contratuais e legais cabiveis.
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3.21. A constatagao de desconformidade podera ser realizada pela fiscalizagdo do contrato, com
apoio da unidade demandante ou da unidade técnica competente, e, quando necessario,
mediante consulta a catdlogo técnico, fabricante, assisténcia técnica, laudo simplificado ou
outro meio idéneo de verificagdo.

3.22. Sob a perspectiva do ciclo de vida do objeto, a Administracao devera promover o controle
do consumo e do estoque dos materiais, de forma a assegurar uso racional, compatibilizacdo
entre demanda e fornecimento, prevengao de perdas por armazenagem inadequada e
adequada gestao do consumo institucional.

3.23. Apés o uso dos produtos, devera ser observada, quando cabivel e operacionalmente vidvel,
a destinacdo ambientalmente adequada de embalagens, residuos plasticos, papéis e pilhas
eventualmente abrangidos pela contratagao, podendo a Administragao prever procedimento
proprio de coleta interna ou devolugao ambientalmente adequada, desde que a obrigac¢do seja
formulada de maneira objetiva, proporcional e compativel com o objeto contratado.

3.24. A solugao ora descrita mostra-se adequada porque redine, em um Unico arranjo contratual,
os elementos necessdrios ao abastecimento regular de materiais de expediente do COFECI, a
racionalizacdo logistica, ao melhor controle do almoxarifado, a reposi¢ao programada dos itens
e a manutengdo da continuidade dos servigos administrativos.

3.25. Da Sustentabilidade

3.25.1. Sem prejuizo das demais obrigacdes contratuais, a contratada deverda observar a
legislagdo ambiental aplicivel ao objeto e adotar, quando cabivel, medidas de redugdo de
desperdicio, adequada embalagem e destinagdao ambientalmente correta dos residuos gerados
apos o consumo dos materiais.

3.25.2. Sempre que houver item sujeito a logistica reversa ou descarte ambientalmente
controlado, especialmente pilhas ou materiais equivalentes, a contratada devera observar a
disciplina legal e regulamentar aplicavel.

3.25.3. Quando solicitada pela Administracdo e desde que compativel com o objeto
efetivamente contratado, a contratada devera orientar quanto a forma adequada de descarte
ou, quando houver previsdo expressa e viabilidade operacional, providenciar o recolhimento do
material descartado.

3.25.4. A Administracdo podera exigir, quando pertinente, comprovagdo da destinagao
ambientalmente adequada do material recolhido, especialmente em relagdo a residuos que
demandem tratamento especifico.

3.26. Subcontratagao

3.26.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto.

3.27. Garantia Contratual

3.27.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.
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3.28. Indicacdo de Marca/Modelo

3.28.1. As marcas, linhas e modelos eventualmente mencionados neste Termo de Referéncia,
inclusive na tabela do item 3.8, tém cardter meramente exemplificativo e referencial, servindo
como parametro para delimitagao do padrdao minimo de qualidade, desempenho, acabamento
e aceitabilidade esperado pela Administragao.

3.28.2. A mengdo a marcas ou linhas de referéncia nao se destina a direcionar a contratacdo a
fornecedor especifico, nem implica exclusividade de fabricante, distribuidor, revendedor ou
representante comercial.

3.28.3. Permanecera admitida a participacdo de quaisquer fornecedores que ofertem produtos
equivalentes ou superiores, desde que comprovadamente compativeis com as especificagcdes
técnicas minimas, quantidades por embalagem, dimensGes, gramaturas, capacidades e
condicBes de uso definidas neste Termo de Referéncia.

3.28.4. A utilizagdo de referéncias de mercado justifica-se, no caso concreto, pela necessidade
de facilitar a compreensao objetiva do padrdo de qualidade esperado, reduzir ambiguidades
descritivas, conferir maior seguranca ao julgamento da proposta e ao recebimento do objeto e
permitir comparagdo mais precisa entre os produtos ofertados.

3.28.5. A aceitac¢do de produto equivalente dependera da verificagdo objetiva de conformidade
com as especificagdes minimas fixadas pela Administragao, ndo bastando mera declaragao
unilateral do fornecedor.

3.28.6. A Administragdo nao aceitard produtos de padrao manifestamente inferior, com
acondicionamento incompativel, com quantidade por embalagem divergente ou com
caracteristicas que comprometam a funcionalidade, a durabilidade, a seguranga ou a adequagao
a0 uso institucional.

3.28.7. Em razao disso, somente serdo classificadas as propostas que ofertarem produtos
compativeis com as especificacdes deste Termo de Referéncia e com o padrdo minimo de
qualidade exigido.

3.29. Exclusividade para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte — ME/EPP

3.29.1. Aplica-se a presente contratacdo o tratamento diferenciado e favorecido conferido as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da legislacdo de regéncia.

4. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. CondigOes de entrega

4.1.1. A execucdo do objeto ocorrera de forma parcelada, mediante emissdo de 2 (duas)
Autorizagdes de Fornecimento ao longo da vigéncia contratual, conforme a necessidade da
Administracdo, sem que tais autoriza¢Ges constituam novas contratagdes.
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4.1.2. O prazo maximo para cada entrega serd de 20 (vinte) dias corridos, contado do primeiro
dia subsequente ao recebimento formal da respectiva Autorizacdo de Fornecimento pela
contratada.

4.1.3. Os materiais deverdo ser entregues na sede do Conselho Federal de Corretores de Iméveis
— COFECI, situada no SDS, Bloco A, Lote 44, Edificio Boulevard Center, Salas 201 a 224,
Brasilia/DF, CEP 70.391-900, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis, no horério das 9h as 16h.

4.1.4. Os materiais deverdao ser entregues devidamente acondicionados, em embalagem
adequada a natureza de cada item, de modo a preservar sua integridade, conserva¢do e uso
regular, acompanhados da respectiva nota fiscal, devidamente preenchida e compativel com a
Autorizagdao de Fornecimento emitida.

4.1.5. No ato da entrega, a contratada devera observar as especificagdes, quantitativos,
unidades de fornecimento, marcas eventualmente ofertadas e demais condi¢des constantes
deste Termo de Referéncia, da proposta vencedora e do instrumento contratual.

4.1.6. Caso ndo seja possivel realizar a entrega no prazo assinalado, a contratada devera
comunicar formalmente as razdes respectivas, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias
corridos do término do prazo inicialmente previsto, para fins de analise de eventual pleito de
prorrogacao, ressalvadas as hipdteses de caso fortuito ou for¢ca maior devidamente
comprovadas.

4.1.7. O somatdrio das quantidades efetivamente demandadas nas Autoriza¢gbes de
Fornecimento ficard limitado aos quantitativos e ao valor total contratados, vedado o
fornecimento além dos limites estabelecidos no ajuste, salvo a possibilidade de aditivo em
acordo com a legislagao.

4.2. Da garantia dos bens/itens

4.2.1. A contratada obriga-se a prestar garantia contra defeitos de fabrica¢do, vicios de
qualidade, avarias de transporte e desconformidades com as especificagdes deste Termo de
Referéncia, pelo prazo minimo de 12 (doze) meses, contado do recebimento definitivo, quando
aplicavel a natureza do item.

4.2.2. Nos casos em que o item possua garantia do fabricante em prazo inferior ao estabelecido
no subitem anterior, a contratada deverd complementar a garantia pelo periodo restante, sem
qualquer 6nus adicional para o COFECI.

4.2.3. Para os itens consumiveis ou sujeitos a prazo de validade, a garantia prevista neste item
nao afasta a obrigacdo de entrega em perfeitas condi¢gdes de uso, conserva¢do e desempenho,
nem substitui a exigéncia de observancia do prazo de validade minimo estabelecido neste Termo
de Referéncia, quando cabivel.

4.2.4. A garantia compreende a obriga¢do de substituir, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados da notificagao formal, o item que:

I. apresente defeito de fabricagao;
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Il. tenha sido entregue com avaria decorrente de transporte,
acondicionamento ou manuseio inadequado;

lll. esteja em desconformidade com as especificacbes técnicas
exigidas;

IV. apresente vicio que comprometa seu uso regular e adequado; ou
V. tenha sido recusado no recebimento provisério ou definitivo.

4.2.5. No caso de substituicdo, o novo item entregue devera observar integralmente as
especificagdes contratuais e tera prazo de garantia proprio, contado a partir do respectivo
recebimento definitivo, sem prejuizo da responsabilidade da contratada pelas ocorréncias
anteriormente registradas.

4.2.6. A substituicdo de item defeituoso, recusado ou desconforme ndo afasta a aplicagdo das
sangdes cabiveis, quando caracterizado descumprimento contratual.

5. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicac¢des entre o COFECI e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da contratada para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informag¢des acerca das obriga¢cdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

5.6. A contratada designara formalmente um preposto no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apés a
assinatura do contrato, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execu¢ao
do objeto contratado.

5.7. O COFECI podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do
preposto designado, hipdtese em que a contratada designard outro para o exercicio da
atividade.

5.8. A execuc¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato ou
pelo respectivo substituto.
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5.9. O fiscal do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI).

5.10. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢dao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

5.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo.

5.12. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.14. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a adog¢dao das providéncias administrativas
cabiveis.

5.15. O fiscal do contrato verificard a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

5.16. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solugado do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.17. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdao contratual, contendo todos os registros formais da execu¢do, a exemplo das
Autorizagdes de Fornecimento, dos registros de ocorréncias, das notificagdes e das eventuais
alteragdes contratuais.

5.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencdao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pela
fiscalizagao quanto ao cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada, com mengao a
conformidade dos fornecimentos realizados, as ocorréncias verificadas e as eventuais
penalidades aplicadas.
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5.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o artigo 158, da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

5.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratag¢do e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades do COFECI.

5.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

6. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1. Executar o objeto em conformidade com as condig¢des definidas neste Termo de Referéncia.

6.2. Comunicar imediatamente ao COFECI quaisquer fatos ou anormalidades que possam
prejudicar a execugdo do contrato.

6.3. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo COFECI, atendendo
prontamente a todas as reclamagdes.

6.4. Informar alteragGes de endereco, telefone e e-mail.

6.5. Efetuar a entrega dos produtos conforme as especificacdes deste Termo de Referéncia, em
perfeitas condi¢des de uso, dentro do prazo de validade, acompanhados da respectiva nota
fiscal, na qual deverao constar a marca, o modelo, o cédigo do produto e os demais elementos
necessarios a conferéncia do objeto.

6.6. Substituir, as suas expensas, no prazo de até 10 (dez) dias, os materiais recusados pelo
COFECI.

6.7. Indicar preposto para representa-la.

6.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato.

6.9. Manter todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagao exigidas para a contratagao.

6.10. Cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado
da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas, comprovando o cumprimento sempre que solicitado pelo COFECI, com a
indicagao dos empregados que preencherem as referidas vagas.

6.11. Nao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como
a ndo empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a
partir de 14 anos.
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6.12. Responder pelos danos causados ao COFECI decorrentes de sua culpa ou dolo quando da
execuc¢do do objeto desta contratagao.

6.13. Quando solicitada pela Administracdo e houver material disponivel para descarte, a
contratada devera observar, no que couber ao objeto contratado, as praticas de destinagao
ambientalmente adequada de embalagens, residuos plasticos, papéis e pilhas eventualmente
abrangidos pela contratac¢do, nos termos da legislacdo aplicavel e das condi¢cGes previstas neste
Termo de Referéncia.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO COFECI

7.1. Exercer a fiscaliza¢do do contrato por servidor especialmente designado, na forma da Lei n2
14.133/21, sem excluir nem reduzir a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, e, na sua ocorréncia, ndo existira corresponsabilidade do
COFECI.

7.2. Prestar informacgdes e esclarecimentos necessarios a execugdo do objeto.

7.3. Verificar a conformidade do produto recebido provisoriamente com as especificacdes
exigidas, para fins de recebimento definitivo.

7.4. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido.

7.5. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato.

8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisdrio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, apds a verificacdo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.
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8.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do artigo 143, da Lein2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito
de liquidagao e pagamento.

8.6. O prazo para a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias na execu¢dao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil da contratada
pela qualidade, seguranca e adequacao dos bens fornecidos, nem a responsabilidade pela
perfeita execucdo do objeto.

a) Liquidagdo
8.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do artigo 79, § 39,
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.
8.9. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

8.9.1. A data da emissao;

8.9.2. Os dados do contrato e do contratante;

8.9.3. O valor a pagar;

8.9.4. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
8.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da
regularizacdo da situa¢do, sem 6nus ao contratante.
8.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdao mencionada no artigo 68, da Lei n2 14.133, de 2021.
8.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.12.1. Verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo exigidas;
8.12.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no dmbito

do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administra¢do ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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8.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.14. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

8.16. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

b) Prazo de pagamento

8.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n? 77, de 2022.

8.18. No caso de atraso pelo COFECI os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA.

c) Forma de pagamento

8.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela contratada.

8.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

8.23. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributdria quanto aos impostos e
contribui¢cGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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d) Cessao de crédito

8.24. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de
julho de 2020.

8.25. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugcdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de
julho de 2020 dependerdo de prévia aprovagao do COFECI.

8.26. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53,
de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

8.27. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condig¢des de habilitagdo por parte da contratada (cedente), a celebragao do aditamento de
cessdao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdao em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o artigo 12, da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

8.28. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente/contratada pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e exce¢Oes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados ao COFECI (Instru¢do Normativa n2 53, de 8 de julho de 2020 e anexos).

8.29. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade da contratada.

e) Reajuste

8.30. Os pregos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da data
do orgamento estimado.

8.31. Apds o interregno de 1 (um) ano, e independentemente de pedido da contratada, os
precos poderdo ser reajustados mediante a aplicacdo, pelo COFECI, do IPCA - indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo.

8.32. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.33. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o COFECI pagara a
contratada a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.
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8.34. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nado possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagao entdo em vigor.

8.35. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.36. O reajuste serd realizado por apostilamento.

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes das contratagdes correrdo pela seguinte dotagdo orcamentdria:
6.3.1.3.01.01.001 - Materiais de Expedientes.

10. DO PRAZO PARA RESPOSTA AO PEDIDO DE RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO

10.1. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
sera de 30 (trinta) dias.

11. DA EXTINCAO CONTRATUAL

11.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.2. Se as obriga¢des nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusdo do objeto.

11.3. Quando a ndo conclusdo decorrer de culpa da contratada:

11.3.1. Ficarda ela constituida em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sang¢les
administrativas.

11.3.2. Podera o COFECI optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execuc¢do contratual.

11.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137, da Lei n? 14.133/21, bem
como amigavelmente, por decisdao arbitral ou por decisao judicial, aplicando-se as disposi¢cdes
dos artigos 138 e 139, da mesma Lei:

11.4.1. A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da contratada ndo
ensejard a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.4.2. Se a operacgdo implicar mudancga da contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteragdo subjetiva.

11.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:
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11.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.5.3. Indeniza¢des e multas.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragGes:
12.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2. Dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano ao COFECI, ao
funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

12.1.4. Ensejar o retardamento da execug¢do do objeto sem motivo justificado;

12.1.5. Prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

12.1.6. Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

12.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.8. Praticar ato lesivo previsto no artigo 52, da Lei n® 12.846/13.

12.2. Serdo aplicadas a contratada pelas infragdes administrativas as seguintes san¢des:

12.2.1. Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quanto praticadas as condutas descritas nas
subcldusulas 12.1.2, 12.1.3 e 12.1.4, sempre que nado se justificar a imposi¢cdao de penalidade
mais grave;

12.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas subclausulas 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem como nas subclausulas 12.1.2,
12.1.3 e 12.1.4, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave;

12.2.4. Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.2.5. Multa compensatdria de 10% (dez por cento) do valor do contrato, para as infragGes
descritas nas subclausulas 12.1.5 a 12.1.8;

12.2.6. Multa compensatdria de 30% (trinta por cento) do valor do contrato, para a infragdo
descrita na subclausula 12.1.3;
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12.2.7. Multa compensatdria de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato, para a
infragdo descrita na subcldusula 12.1.2;

12.2.8. Multa compensatdria de 15% (quinze por cento) do valor do contrato, para a infracdo
descrita na subclausula 12.1.4;

12.2.9. Para a infragdo descrita na subcldusula 12.1.1, a multa compensatodria serd de 20% (vinte
por cento) do valor do contrato.

12.3. A aplicagdo das sang¢Oes acima descritas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao COFECI.

12.4. Todas as sangdes previstas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.
12.5. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

12.5.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

12.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

12.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.5.4. Os danos que dela provierem para o COFECI;

12.5.5. A implantag¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

12.6. Na aplicagdo da penalidade de multa serd facultada a defesa da contratada no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

12.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pelo COFECI a contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.7.1. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pelo COFECI.

12.8. A aplicagdo das sanc¢Oes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure a
contratada o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do artigo 158, da Lei n2 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declara¢do de idoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n2 14.133/21, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n? 12.846/13, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na NLLC.
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12.10. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sang¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coliga¢do ou controle, de fato ou de direito, com a contratada, observados, em todos
0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

12.11. O COFECI devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢bes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

12.12. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declarag¢ao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do artigo 163, da Lei n® 14.133/21.

12.13. Os débitos da contratada para com o COFECI, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente,
com os créditos devidos pela Administragdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que a contratada possua com o COFECI, na forma da Instrugao
Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

13. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E DA FORMA DE FORNECIMENTO

13.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta, por dispensa eletronica,
com adocgdo do critério de julgamento “menor prego do grupo Unico”.

13.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, por dispensa eletronica,
com adocgdo do critério de julgamento por menor prego do grupo Unico.

13.3. Para fins de habilitagao, o interessado devera comprovar os seguintes requisitos:
13.3.1. Habilitagao Juridica

13.3.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

13.3.1.2. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

13.3.1.3. Sociedade empresdria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social, no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

13.3.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
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onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

13.3.1.5. Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

13.3.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

13.3.1.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacgdo respectiva.

13.3.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

13.3.2.1. Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

13.3.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

13.3.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

13.3.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa;

13.3.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede do fornecedor;

13.3.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagao de declara¢do da Fazenda
respectiva da sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

13.3.3. Habilitagdo econémico-financeira

13.3.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
13.3.4. Qualificagao técnica

13.3.4.1. Comprovac¢do de aptiddo para o fornecimento de bem similar com o objeto da
contratagao, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de

direito publico ou privado;

13.3.4.1.1. O(s) atestado(s) deverd(do) ser emitido(s) em papel timbrado, contendo razdo social,
enderec¢o, CNPJ, e-mail e telefone da pessoa juridica que o emitiu, além da identificagdo (nome

SDS, Bloco A, Lote 44, Ed. Boulevard Center, Salas 201/210, Brasilia/DF, CEP 70391-900
Fone: (61) 3321-2828 - http://www.cofeci.gov.br - e-mail: cofeci@cofeci.gov.br CNPJ 62.658.737/0001-53



Servigo Publico Federal )
CONSELHO FEDERAL DE CORRETORES DE IMOVEIS iy
COFECI

SISTEMA
COFECIeCRECI

e fungdo) do declarante. Caso estes requisitos ndo sejam atendidos, impossibilitando ao COFECI
a efetuar diligéncia que julgar necessaria, os atestados ndo serao considerados;

13.3.4.1.2. O(s) atestado(s) devera(ao) referir-se a fornecimentos de bens prestados no ambito
de sua atividade econ6mica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente;

13.3.4.1.3. Os atestados deverao referir-se a contratos ja concluidos, ou cuja execugdo ja tenha
iniciado hd pelo menos 12 (doze) meses com relagdo a data de apresentagao do atestado, exceto
se houver sido firmado para execugao em prazo inferior, aceito apenas mediante apresentagao
do contrato. Em qualquer caso, o fornecedor deverd disponibilizar todas as informagdes
necessarias para a comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados.

13.3.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor;

13.3.4.3. O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessdrias a comprovac¢do da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdao, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

14. DA ALTERACAO DO CONTRATO

14.1. Eventuais altera¢Ges contratuais reger-se-do pela disciplina dos artigos 124 e seguintes da
Lei n2 14.133, de 2021.

14.2. A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condigGes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessdrios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de
contrato.

14.4. Registros que ndo caracterizam alteragao do contrato poderao ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragcdo de termo aditivo, na forma do artigo 136, da Lei n?

14.133/2021.

15. DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdao decididos pelo COFECI segundo as disposi¢Ges contidas na Lei n?
14.133/2021, nas demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes de direito privado e os principios gerais dos contratos.

16. DO FORO

16.1. Quaisquer controvérsias advindas da contratac¢do serdo dirimidas na Justica Federal, Secdo
Judiciaria de Brasilia - DF.

17. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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17.1. O valor total estimado, conforme levantamento realizado no Estudo Técnico Preliminar,
para a contrata¢do é de RS 53.485,73 (cinquenta e trés mil e quatrocentos e oitenta e cinco
reais e setenta e trés centavos).

18. DA EXPEDICAO

18.1. Este Termo de Referéncia foi expedido na cidade de Brasilia, em 18 de maio de 2026, por:

Original Assinado.

Fabio de Matos Correa
Coordenacdo de Patrimbnio e Almoxarifado — COFECI
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